HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BIRIMI : ECZACILIK FAKULTESI

ALT BiRIM:* DEKANLIK TASINIR KAYIT ve KONTROL YETKILISINE AIT HASSAS GOREVLER

s ; oo ; Risk o Gorevi Yuritecek Personelde
Sira No Hizmetin/Gorevin Adi Riskler o Kontroller/ Tedbirler )
Diizeyi Aranacak Kriterler
5 Tagimmir mallarin  élgerck  sayarak
Tagimir mallarin olgerek  sayarak . " v . e o - i ¢ ayare
. —— S Mali kayip menfaat saglama, Kontrollerin ehil kigilerce dogru yapilmasi teslim alinmast depoya
I - AR ad yolsuzluk Yiiksek lestirilinesi Sanas i
yerlestirilmesi yerlestirilmesi yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma
Muayene ve kabul islemi hemen Yiiksek Muayene ve kabul islemi hemen
yaptlamayan tasinirlant kontrol | Kamu zararina sebebiyet verme Kontrollerin ~ chil  kigilerce  vapilmasi,  islem yapilamayan tasmurlart  kontrol
2 cderck teslim almak, bunlarin kesin | riski basamaklarma uygun harcket edilmesi ederek teslim almak, bunlarm kesin
kabulii  yapilmadan  kullanima kabulii  yapilmadan  kullanima
verilmesini dnlemek verilmesini - 6nleme  yetenegi  ve
ongdriisiine sahip olma
Taginirlarin giris ve ¢ikigina iliskin 532 . .. | Yiiksek i = i . : Tagmurlarin giris ve g¢ikisina iliskin
E = ;’_ resns | # Birimdeki tagiirlarin - kontroliini Tasinurlanin girts ve ¢ikig islemleri bekletilmeden aninda ¥ Eiris ¥ ) _g, :
kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin 3 : ; - : kayitlart tutmak, bunlara iliskin
salus we cetoelln disalemak e saglayamama zamaninda gerekli vapilmasi, gerekli belge ve cetveller diizenli tutulmasi ?
b & il IR .~ | evraklann diizenlenememesi kamu belge ve cetvelleri diizenlemek ve
3 taginir yonetim hesap cetvellerini " 5
alistomak zarari tagimir  yonetim hesap cetvellerini
olusturma yetenegi ve ongorisiine
sahip olma
Tasinirlarin angina, 1slanmaya, Yiiksek 3 . . . Tagimirlarin+ yangina, slanmaya,
¥ bl s . : ; Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak i yang P
bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri | Kamu zararma scbebiyet verme : bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri
. 4 o Fa g taginirlarin emniyete alinmasi : W
4 tehlikelere  karst korunmasi igin riski * tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli  tedbirlert  almak  ve gerekli  tedbirleri  almak  ve
alinmasini saglamak alinmasimi saglama  yetencgi ve
ongoriisiine sahip olma
Ambar sayimini ve stok kontroliinii Yiiksek Ambar sayimini ve stok kontroliinii
yapmak, harcama  yetkilisince | Kamu zarar, isin yapiimasina Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak yapmak,  harcama  yetkilisince
5 alirlene 7 cevivesini snoe . : sl R : g
[‘ltll]ll_nu.ll asgari stok seviyesinin | engel olma, 1§ yapamama belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasimirlart  harcama durumu ..
yethilising bildirmek altina diisen tasinirlari  harcama
yetkilisine bildirme yetenegi ve




ongérisiine sahip olma

Harcama biriminin malzeme thtiyag
7 planlamasinin yapilmasina
yardimer olmak

Kamu zararina sebebiyet
verme, itibar kaybi

Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin bilincli bir

sekilde belirlenmesi

Kullanimda  bulunan dayanikli Yiiksek Hazirlayan  kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim Kullammda  bulunan dayanikli
Kamu zararina sebebiyet verme -
taginirlar bulunduklart  yerde skt sl taginirlarin kayitly oldugundan emin olunmas: taginirlars bulunduklart yerde kontrol
T 3 e riski, mali kayip .

6 kontrol etmek, sayimlarin vapmak ctmek, sayimlanni  yapmak  ve

ve yaptirmak = S EE—
yaptirmak yetenegi ve ongériisiine

sahip olma

Yiiksek Harcama biriminin malzeme ihtiyag

planlamasinin yapilmasina yardimei
olma yetenegi ve Gngoriisiine sahip
olma
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¥ e Sube Mudiirlagi** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik o

larak belirlenecektir.




