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1. TEMEL ILKELER

» Tezlerde kullanilan terimlerde birlik ganmalidir. Orngin tez metninde
“kanun / yasa”, “tabiat / d@m”, “teori / kuram” gibi ayni anlama gelen
terimlerin hangisi tercih edilecekse, tezin tamataim terim kullaniimalidir.
(Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar bu kudagindadir.)

* Anlasilir, sade ve akici bir dil kullaniimalidir.

» Tezlerde UslOp birdii sazglanmalidir.

* Yazim sirasinda Turk Dil Kurumunun “Yazim Kilavuzesas alinmalidir.

» Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilatamka ve alintilar, birbiri
ardi sira bir sayfa veya daha fazla yer tutaedde verilmemelidir.

» Tezlerde bilimsel etik kurallari mutlaka gozetilmahtihal yapiimamalhdir.

2. TEZ YAZIMINDA KULLANILACAK KA GIT CINSI VE SAYFA
DUZENIi

2.1. Kagit Ozellikleri

Tezler normal olarak A4 boyutunda birinci hamur &8an tek yuzine yazilir.

Ancak, tez yaziminda gédi tablo, grafik sekil vb. icin A4 boyutundan farkl bir
kagit A4 boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.



2.2. Sayfa Duzeni

Kenar Bosluklari:
Sol kenar: 4 cm
Ust kenar: 4 cm
S& kenar: 2,5 cm
Alt kenar: 2,5 cm

Sayfa Numaralari: Sayfa numaralari parantez, cizgi waretler kullanilmadan
kagidin Ust kenarindan 2,5 cngagilya yazl cergevesinin ortasina yazilmalidg.

kapak ile juri Gyeleri onay sayfasina numara yaarmalidir.

Numaralandirma: Sayfa numaralan “icindekiler” boélimunden stmyarak
verilir. Girise kadar olan béliumler buyik Romen rakamlanyldI(llll, IV, V, VI,
VII...), giris bolumu ile balayan dger sayfalar ise normal rakamlar ile (1, 2, 3, 4, 5,

6, 7...) numaralandirilir.

Yazi Tipi ve Boyutu: Times New Roman yazi tipinde ve 12 punto
blyukligiinde yazi karakteri kullaniimalidir. Sayfa altindgbsterilecek olan
dipnotlar da Times New Roman yazi tipinde ve 10tpuuyikligunde olmalidir.

Gerekli gorulen hallerde tablo gekillerde yazi buyuklgi 10 punto kullanilabilir.

Satir Araliklari: Metin igcinde satir araliklari 1,5 cm satir agalidipnotlarda

ise 1 cm olarak kullaniimalidir.

Paragraflar: Ana metin ve dipnotlar iki yana yaslanarak yazilchal

Paragraflarin ilk satir soldan bir TAB iceriderslaailarak yazilmalidir.



Bolum Basliklar:
* Birinci duzey baliklarinin her biri (bdlum bgiklari) yeni bir sayfadan kar
ve baligin batin sézcukler biuyuk harfle, koyu (bold), 12nfmuyazilir ve

metin ortalanir.

Ikinci dizey baliklarda butin sozcukler buyik harfle ve koyu yazisol
kenardan hizalanir.
« Uclincl diizey bdiklarda butiin s6zciiklerin sadece ilk harfleri biiygigerleri
kicuk harfle koyu yazilir ve sol kenardan hizalanir
e Dordincu ve daha alt dizeydekishidarda ise butin sézcuklerin ilk harfleri
blyuk dgerleri kiiciik harfle yazilir, sol kenardan hizalanir
Batin baliklar numaralandirnlir ve aklardan énce 3 satir (2x1,5 satir), sonra 1,5

bosluk birakilir.

3. TEZIN DUZENLENMESI
3.1 Tezin Siralanmasi
On kapak

Bos sayfa

Ic kapak

Jiri Gyeleri onay sayfasi
Igindekiler

Turkce 6zet sayfasi
Ingilizce 6zet sayfasi

Simgeler ve kisaltmalar dizini
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Tablolar vesekiller dizini
10.0nsoz

11.Girisg

12.Bolumler

13.Sonug

14.Kaynakcga

15.Ekler

16.0z gecmg

17.Bos sayfa



18. Arka kapak

1. On kapak: On kapak sirasiyla T.C., Universite, Fakiilte, AhabDali
blogu, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin §&1, Tezin Turd, Dasmaninin
Unvani, Adi ve Soyadi, Tezin Basim Yeri ve Yiliikagarindan olgur.
(Ek 1)

On kapagin diizenlenmesine ait hususlar: Sayfanin sol ve ¢a

kenarlarindan 3 cm, Ust ve alt kenarlarindan 4 ogtuk birakilir. Tezin 6n

kapal beyaz parlak karton olur. Bitin yazilar ortalandn kapak

Uzerindeki yazilardan sadece Tezin Adi 14 pungergri ise 12 punto

.....

Soyadinin sadece ilk harfleri buytk yazilir.

2. Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basgidikagit
boyutunda ve kalitesinde pbir sayfa eklenir. (Normal A4 kadi)

3. I¢c Kapak: Bu sayfanin icefii ve diizeni timiyle dikapain ayni
olmal ancak tez yaziminda kullanilan normalgika(A4) Uzerine

yaziimahdir.

4. Juri Uyeleri Onay Sayfasi: Tezin savunma sinavinda bulunan juri

dyelerinin unvan, ad ve soyadlari ile imzalari ggnalidir. (Ek 2)

5. Icindekiler Dizini: Tez metni icinde yer alan Ozet, Abstract,
Kisaltmalar ve Simgeler Dizini, Tablolagekiller, Onsoz, Gig, Bitin
Bolum Baliklari, Sonug, Kaynakca, Ekler ve Oz Gegnigindekiler
dizini icerisinde gosterilir.

6. Turkce Ozet Sayfasi:Tezin kisa 6zeti ve anahtar kelimeler Turkce

olarak yazilr. (Ek 3)

7. Ingilizce Ozet Sayfasi (Abstract)Tiirkce 6zet ve anahtar kelimelerin
Ingilizce olarak yazildn bolimdur. (Ek 4)



8. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tezde kisaltmalar kullanilgsa
bunlar alfabetik sirayla alt alta yazil ve g&arina kisaltmanin acik hali

verilir.

9. Tablolar ve Sekiller Dizini: Tezde tablo, grafik, harita vb.
kullaniimissa ilgili tablo, grafik, harita vb. icin dizin oturulur. Tablo
basliklari tablonun tst kismina, grafik gekil basliklar ise bunlarin alt

kisminda birbirini izleyen numaralar kullaniimakatiyle gosterilir.

10.0ns06z: Onso6z, kisaca tezin amacinagiédikten sonra, gerekiyorsa
tezin hazirlanmasinda kalasilan guclikler konusunda bilgilerin yani
sira tezin hazirlanmasinda katkisi olag «e/veya kurulglara teekkir
gibi aciklamalari icerir. “ONSOZ” ibaresi biyik fiarle ve sayfanin

ust orta kismina yazilir. Ons6z metni 2 sayfaynuamelidir.

11.Giris: Giris kisminda 6ns6zde belirtilenler tekrar edilmemeleréz
calsmada c¢Ozumlenmesi amaglana bilimsel sorunlar eteafl
tanimlanmali; kullanilan kuramsal cerceve, bélumldasa tanitimi,

yontem ve teknik yeterince aciklanmalidir.

12.Bolumler: Giristen sonra tezin bolumleri yer alir. Tezin bolumleri
gerek duyulan ayrinti diizeyinedbaolarak tezi sonuca gotiurecek bilgi

ve aciklamalari, uygun diince silsilesi icinde ortaya koyar.

13.Sonug: Metin kisminin son bolimd, “SONUC” kagini tasir. Burada,
giriste aciklanan tezin amaci ve/veya hipotezindegiaparak tezin
sinirhiiklari  cercevesinde tezde wglan c¢6zim, tezin cdli
bolumlerinde varilan sonuclardan da yararlanarakklagr. Bu
aciklamalar mimkiinse veya gerek varsa daha sogaagmalara g1k
tutacak ceitli Onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan anamada
¢c6zimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin geleceategihtiir veya

konudaki argtirmalarla ¢6zimlenebilegme iliskin bilgiler de verilir.



14.Kaynakca: Tez calgmasi boyunca vyararlanilan tim kaynaklar
belirtilecesi gibi alfabetik sira ile mutlaka yazilmalidir. Kagkca'da
yer alan kaynaklar aday tarafindan bizzat gorulkpnonwys olmalidir.
Kaynain kinyesi kurallara uygun olarak tam ve gdo olarak

verilmelidir.

15.0z Gecgmis: Adayin 6z gecnsi Ek 5'te verilen form doldurularak teze

eklenir.

4. DIPNOT GOSTERME VE KAYNAKCA OLU STURMA

4.1.

Dipnot Gésterme

Bu sistemde, her sayfada atif yapilan kaynaklassyta o sayfanin altinda verilir,

sonra da hepsi birden KAYNAKCA béliminde gosteriBdylece bu yontemde

bir kaynak hem ilk gegli sayfada hem de KAYNAKCA kisminda olmak tzere

iki kere tanitilmg olur.

Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamalidir.

Ayni dipnot numarasi altinda birden fazla kaynagtgglebilir.

Baslik satirlarina dipnot konmaz.

Dipnotlar 6zel haller dinda rakamla sayfanin altinda gosterilir.
Dipnotlar bir isim, kavram veya konu sOztinden hemen sonra ya da
cumle ya da paragraf sonlarina konulmaldir.

Ik kez bavurulan bir kaynakla ilgili tim bilgiler verilir. Msela:

[ Berke Vardar, Aciklamali Dilbilim Terimleri So6zigi, Multilingual
Yabanci Dil Yay. Istanbul 2002, s. 184.]

Kitabl Kaynak Gosterme:

Yazar Adi Soyadi, Kitap Adi, Cilt SayisMésnevi I-V), Kaginci Baski
Oldugu (Birinci baski ise gerek yok), Yayinevi, Yayin y&ayin Yil,
Cilt, Sayfa.

Sureli Yayini Kaynak Gdsterme:

Yazar Adi Soyadi, “Makalenin AdI”, Derginin Adi, ICi..., Sayi: ..., Ay
Yil, Sayfa.



» Ansiklopediyi Kaynak Gdsterme:
fhsan $ik, Resimli ve Metin Ornekli Turkiye Edebiyatcilar véltkir Adamlari
Ansiklopedisi6. C., (2. bs.), Elvan Yay., Ankara 2007, s. 2563

* Ayni kaynaa ikinci kez bavuruda eserim tim kinyesi yazilmaz. Mesela:
[Vardar, s. 77-78.]

* Yazarin birden fazla eserinegwaru yapiimgsa kullanim sirasina gore a, b,
c, gibi kisaltmalar kullanilabilir.

* Yazar adlan yazilirken Prof., Doc., Dr.,sAGor., vb. unvanlar yazilmaz.
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