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İç Kontrol Sistemi Formlar

	TEMEL RİSKLER
	RİSK SORUMLULUĞU
	
	                                

	
	Olasılık


	Şiddet


	Tespit


	Önem Düzeyi


	KONTROL FAALİYETLERİ
	AÇIKLAMA

	İletişimin sağlıklı bir şekilde gerçekleştirilememesi, protokol kurallarına uyulmaması bu sebeplerden dolayı problemlerin çıkması.
	1
	Orta
	Orta
	Orta
	İletişimin aksamadan zamanında yapılması ve protokol kurallarına riayet edilmesi.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Fakülte ve Yönetim Kurul Kararları; Gündem Maddelerinin Gündeme zamanında alınmaması. Gizliliğe Riayet edilmemesi.
	1
	Yüksek
	Yüksek
	Önemli
	Fakülteler ve birimlerden gelen kararlar hemen Senato veya yönetim kuruluna alınır.  Bu kararların gizliliğine riayet edilir.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Yazılara zamanında cevap verilmemesi.  Gerekli evraklar da gizliliğe riayet edilmemesi.
	1
	Orta
	Orta
	Önemli
	Dışarıdan gelen yazılara zamanında cevap yazılır, geç kalındığında kurum içi aksaklıklara sebep olabilir.


	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Evrak Kaybolması, Bilgi Sızdırılması, Veri Güvenliği, Kurumsal Hafızanın yok olması Posta ve Kargo Gönderimlerinde yaşanacak Sorunlar, maddi hatalar, Evrak akışlarında ve geri bildirimlerinde gecikmeler yaşanması işleyişin sekteye uğramasının getireceği imaj kaybı. Veri tabanı kaynaklı, Sunucu kaynaklı yaşanacak sorunlardan dolayı Dijital Arşivin, kurumsal hafızasının yok olması
	1
	Orta
	Orta
	Orta
	Gelen evraklar zamanında ve eksiksiz kayda alınır, ilgili birimlere dağıtımı yapılır. Giden posta evraklarının zamanında kurumlara ve kişilere ulaşmasını sağlanır.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Taşınırın zamanında Muhasebeleştirilmemesi ve zamanında zimmetlerin yapılmaması.
	1
	Orta
	Orta
	Orta
	Devir alınan ve satın alınan malzemeleri zamanında kayıt altına almak ve muhasebeleştirmek.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir


	TEMEL RİSKLER
	RİSK SORUMLULUĞU
	
	                                

	
	Olasılık


	Şiddet


	Tespit


	Önem Düzeyi


	KONTROL FAALİYETLERİ
	AÇIKLAMA

	Avansın uygun görülen zaman diliminde açılıp, kapatılmaması.
	1
	Orta
	Orta
	Önemli
	Açılan avansın zamanında kapatılmaması.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Üniversitemizin amaçları ve hedeflerine uygun Faaliyetler yapılıp yapılmadığını araştırmak ve ortaya çıkarmaktır. Bu faaliyetleri engelleyecek ve personelin motivasyonunu düşürecek riskleri en aza düşürmek.
	1
	Orta
	Orta
	Orta
	6 Aylık Dönemler aralığında Birimin yaptığı işleri, yapılacak işleri, personel sayısı, performansı, çalışma ortamı vb. Verileri Raporlar halinde yönetime sunmak.
	Mevcut Kontroller Yeterlidir

	Maaş ve ödemelerin zamanında yapılamaması maddi zarara ve cezai yaptırıma sebep olabilir

	1
	Orta
	Orta
	Orta
	Maaş ve ödemelerin kontrolünü ve işlemlerini yürütmek
	Mevcut Kontroller Yeterlidir



