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İş Akış Adımları Sorumlu İlg�l� Dokümanlar

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

ÜST ÖĞRENİM DEĞERLENDİRME İŞ AKIŞI

Üst öğren�m� b�t�ren memur, öğren�m belges�n�n onaylı b�r
örneğ�n� d�lekçe ek�nde b�r�m�ne �braz eder.

İlg�l� Personel

Bel�rlenen müktesep durumuna göre üst öğren�m
değerlend�rme kararnames� düzenlenerek �lg�l� b�r�me

gönder�l�r. Personel otomasyonu ve HİTAP’a g�r�ş� sağlanır.

B�r�m�nce �lg�l�n�n taleb�ne �l�şk�n d�lekçes� ve ek� d�ploma
örneğ� Rektörlük Personel Da�re Başkanlına gönder�l�r.

İşt�rakç� olduğu tar�h �t�bar�yle 657 sayılı Kanun’un 36/12-d
maddes� uyarınca kend� h�zmet� �le emsal h�zmet

hesabı yapılır. Emsal�n� geçmemek üzere bel�rlenen
h�zmet� ortak hükümlerdek� ölçütler de hesaba katılarak

müktesep durumu tesp�t ed�l�r.

Hayır

Evet

Personel�n
�braz ett�ğ�

öğren�m� üst öğren�m
sayılıyor

mu?

Dosyasında
muhafaza ed�l�r ve �lg�l�

b�r�me b�lg� ver�l�r

İlg�l� B�r�m

AİÇÜ PDB

AİÇÜ PDB
İlg�l� Memur

AİÇÜ PDB
İlg�l� Memur

D�lekçe ve Onaylı
D�ploma Örneğ�

Üst Yazı ve D�lekçe �le
Onaylı D�ploma Örneğ�

B�lg�lend�rme Yazısı,
Özlük Dosya

657 Sayılı Devlet 
Memurları Kanunu

Üst Yazı, Özlük Dosya,
Kararname, HİTAP, PBS


