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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Üniversitemizde temizlik hizmeti, 657 Sayılı kanunun 

4-D maddesi uyarınca istihdam edilen sürekli işçi 

statüsünde çalışan personel ile yürütülmektedir 

Personeller arasından harcama birimi tarafından 

sorumlu amir belirlenir 

Personeller Üniversitemiz birimlerinde İlgili birim 

tarafından sorumlu amir altında görevlendirilir 

Temizlik hizmetlerinin Temizlik görevlisi görev 

tanımında belirtildiği üzere yerine getirilmesi ve 

kontrolü sağlanır 

Aksaklıkların amir tarafından tespit edilir, 

harcama birimi tarafından tutanak altına 

alınarak temizlik hizmetlerinden sorumlu birime 

bildirilerek aksaklıkların giderilmesi sağlanır 

İlgili Birim 

İmza Çizelgesi 

Tutanaklar 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 


