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Hassas Gorevi . .. . .. Prosediiri
. Risk Gorevin Yerine Getirilmeme ..
Hassas Gorevler Olan Personel . . ( Ahmmasi Gereken Onlemler veya
Diizeyi** Sonucu
Ad-Soyadi Kontroller)
Hak kaybu, yanlis islem, Is ve Islemlerin yapilmasinda zaman ve siire
Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin Bayram DEMIR | YUKSEK [ kaynak israfi, tenkit, goz Oniine alinmali kanun ve yOnetmelik
takibi ve uygulanmasi sorusturma, cezai yaptirrmlar cercevesinde  kontrol  ve  gereksinimler
saglanmali.
. . . is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Fakilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu . .
e Bayram DEMIR | YUKSEK [ Zaman kaybi1 oniine alinmal kanun ve yonetmelik cercevesinde
ve Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi o .
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Gorevden avrilan personelin verine is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
. ayfanp Y Bayram DEMIR | YUKSEK | Gérevin aksamasi ontne alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
gorevlendirme yapilmasi - o
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Gizli yazilarin hazirlanmast Itibar ve giiven kaybi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire géz
Bayram DEMIR | YUKSEK oniline alinmali kanun ve yonetmelik gcergevesinde

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




Kadro takip ve ¢alismalari Hak kaybi1 is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Bayram DEMIR | YUKSEK oniine alinmal kanun ve yonetmelik cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Fakiiltemizi i¢ ve dis tehditler ile dogal Mali kayip, yangin ve diger is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
afetlere kars1 koruma ve giivenlik . . tehlikelere kars1 hazirliksiz 5N 5 i i
bl g o gu Bayram DEMIR | YUKSEK cal S onlne alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
tedbirlerinin saglanmasi. yakalanma kontrol ve gereksinimler saglanmali.
(Sivil savunma, yangin, deprem, sel, teror,
provokasyon vb.)
Gelen giden evraklan titizlikle takip edip, Islerin aksamas1 ve evraklarin is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
dagitimin1 zimmetle yapmak Bayram DEMIR | YUKSEK | kaybolmasi onuine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Birimlere uygun personelin . . is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
N Y . . - Islerin aksamasi . ; : .
gorevlendirilmesi Bayram DEMIR | YUKSEK 6nune alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Biitge ¢alismalari Bayram DEMIR | YUKSEK | Biitge ag1g1 onune alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Nazl 7 . hak kavb is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Gelen evraklart kaydetmek ve genel takibi . YUKSEK | ~aman, guven ve hak kaybl dniine alinmali kanun ve ydnetmelik cercevesinde
mak CELIKKOL i ,
yap kontrol ve gereksinimler saglanmall.
Nazl islerin ak K kavb is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Giden evraklar takip edip dagitimin CELIKKOL YUKSEK | '3'¢1h aksamast ve eviak kKaybl |- ine alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
zimmetle yapmak kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Doreti idari ) is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Ogretim Elemanlar1 ve Idari Personellere Nazli YUKSEK Hak Kaybs svels yap g

ait tiim ozliik isler

onine alinmal kanun ve yonetmelik cergevesinde




CELIKKOL

kontrol ve gereksinimler saglanmal.

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

. 1 . Nazh . L
Siireli yazilari takip etmek. ELH(ZKOL YUKSEK | Islerin aksamasi ve evraklarin ontine alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
¢ kaybolmasi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
re e er e e ey ) Hak K ilgi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Fakiilte ile ilgili her tiirli bilgi ve belgeyi Nazh YUKSEK b; o Zﬁ;aﬂﬁ,ﬁngélgl ve . §,_ §| | ky P snetmelik g q
korumak ilgisiz kisiliklerin eline gegcmesini CELIKKOL ey ? onune alinmall kanun ve yonetmelik cercevesinae
énlemek kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Nazl is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
) Lo . .. azh - . . : .
Akademik ve I.darl perspnellerm SGK giris CELIKKOL YUKSEK Ceza ve islerin aksamast 6niine alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
ve ¢ikiglari sisteme girmek kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Hak kavbi ol is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Maas hazirlamasinda 6zliik haklariin Erol ARIKBOGA | YUKSEK | &% *aybrotuymast oniine alinmali kanun ve ydnetmelik cergevesinde
zamaninda temin edilmesi kontrol ve gereksinimler saglanmal.
.. Erol ARIKBOGA . is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden - Kam-u ve kisi zarar1 . ; , .
. e < - YUKSEK oniine alinmali kanun ve yénetmelik gcergevesinde
kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz
yapilmast kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Biitce eksik hazirlanirsa is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Fakiilte Biitcesini Hazirlamak Erol ARIKBOGA | YUKSEK [ kamudan gelen para eksik olur | éniine alinmali kanun ve yénetmelik gergevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Erol ARIKBOGA Kamu zararina sebebiyet is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
YUKSEK | verme riski 6niine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde

Odeme emri belgesi diizenlemesi

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




Erol ARIKBOGA Kamu zararma ve kisi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
SGK’ na elektronik ortamda gonderilen YUKSEK sebebiyet verme riski kisi bast dniine alinmali kanun ve ydnetmelik gercevesinde
k?senelflerln' dogru, eksiksiz ve zamaninda bir asgari ticret cezasl kontrol ve gereksinimler saglanmali.
gonderilmesi
Erol ARIKBOGA Kisi zararina sebebiyet verme is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Dogum ve liim yardimlarmi tahakkuk YUKSEK kag ay ya da }'ll verilmediyse 0 | 6niine alinmali kanun ve yénetmelik gercevesinde
evraklarini hazirlamak kadar kisiye 6deme yapmak kontrol ve gereksinimler saglanmali.
- Erol ARIKBOGA is ve islemleri | d lire go
Ek ders ve Mesai iicretlerinin zamaninda o 0G . .. . ) §,_Ve siemierin yap! maswj 2 zam?n Ve sure ,goz
YUKSEK | Kisi zararina sebebiyet verme oniine alinmali kanun ve yonetmelik gcergevesinde
hazirlanmasi o .
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
.. e 1. iri i i islemleri I U 0
Taginirlarn giris ve cikisia iliskin Orthun B 1]5{3(1);121(331;111 t:zlﬁ;ﬂzﬁlama ) §”ve slemlerin yapi maS|rjda za mfan ve siire goz
kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve 5 ¢ YUKSEK o eik}l’i : rakl’a . oniine alinmali kanun ve. y.onetmelulk cercevesinde
cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim KADIOGLU . gerexdl ev kontrol ve gereksinimler saglanmalr.
. diizenlenememesi ve kamu
hesap cetvellerini olusturmak
zararl
Ambar sayimini ve stok kontroliinii Orhun Bvehlg Kamil Zlararlf 1sin yapilmasina "I§"ve Islemlerin yapllmasnjda zam?n ve siire goz
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen KADIOGLU | y{ykSEK Snge 0ma, 1 yapamama Gntine alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
asgari stok seviyesinin altina diisen urumu kontrol ve gereksinimler saglanmali.
taginirlart harcama yetkilisine bildirmek
Orhun Behig¢ is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Tasinir mallarin dlgiilerek ve sayilarak KADIOGLU YUKSEK | Mali kayip, menfaat saglama, 6niine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
teslim alinmasi, depoya yerlestirilmesi yolsuzluk kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Orhun Behig¢ is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Harcama biriminin malzeme ihtiyag KADIOGLU YUKSEK | Kamu zararina sebebiyet éntine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde

planlamasinin yapilmasina yardimei olmak

verme, itibar kaybi

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




Orhun Behig

Kamu zararina sebebiyet

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

Muayene ve kabul islemi hemen KADIOGLU verme riski, taginir gegici dniine alinmali kanun ve ydnetmelik gercevesinde
yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek YUKSEK | alindisinin diizenlenmesi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
teslim almak, bunlarin kesin kabulii (Tasimnir Mal Yonetmeligi
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek Madde 10/d)
Orhun Behig Kamu zararina sebebiyet is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

Kullanimda bulunan dayanikli tasmurlari KADIOGLU . verme riski, mali kayip oniine alinmal kanun ve yonetmelik cergevesinde
bulunduklart yerde kontrol etmek, YUKSEK kontrol ve gereksinimler saglanmali.
sayimlarini yapmak ve yaptirmak

NUrive is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi ERYI Lli//IAZ YUKSEK | Hak ve zaman kayb1 onuine alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
zamaninda gondermek kontrol ve gereksinimler saglanmali.

Nuriye is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Donem sonu ve yllspnl{nda biiro igerisinde ERYILMAZ YUKSEK Calisma veriminin diismesi 6niine alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
gerekli diizenlemeyi saglamak kontrol ve gereksinimler saglanmali.

Nuriye is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Ogrenci disiplin islemlerini takip edip, ERYILMAZ YUKSEK | Yasalara uymama ve diizenin 6niine alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
ilgili birimlere bilgi vermek bozulmasi kontrol ve gereksinimler saglanmali.

Nuriye is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Qgren01 SGK gl¥l$'91k1$1arln zamaninda ERYILMAZ YUKSEK Cezai miieyyide onune alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
sisteme girilmesi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Fakulte Kurulu, Fakiilte Yo6netim Kurulu Nuriye VUKSEK Hak ve zaman kaybi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
ve Disiplin Kurulu kararlarini takip etmek ERYILMAZ éntine alinmali kanun ve ydnetmelik cercevesinde

ve yerine getirmek




kontrol ve gereksinimler saglanmal.

Iki donem arasinda Yaz Stajlar1 ilgili
duyurularin yapilmasi bununla ilgili her

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
online alinmali kanun ve yonetmelik ¢ergevesinde

tiirlii yazigmalarin yapilmasi - ve Nuriye Ogrenciler yaz stajlarma kontrol ve gereksinimler saglanmall.

yilsonunda mezun olabilmek i¢in gerekli ERYILMAZ M zamaninda baslayamaz, hak ve

belgelerin Fakiilte Web sayfasinda YUKSEK zaman kayb1 olur

duyurulmasini saglayarak formlarin

zamaninda doldurularak takibinin

yapilmasi ve mezuniyet belgelerini

hazirlamak

Giden-gelen evrak gibi Bolim Nuriye N e e "isnve Islemlerin yapllmaswjda zamfan ve stre gbz

. ) . YUKSEK | Boliimiin idari islerinde dniine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde

yazigsmalarinin sistematik yedeklemesinin ERYILMAZ aksakliklarin dogmas: ) o ;

yapilmast ontrol ve gereksinimler saglanmal.
Nuriye . ) is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

Boliim ile ilgili yazismalarin zamaninda ERYILMAZ YUKSEK Kanigikliga sebebiyet vermek onune alinmali kanun ve yénetmelik ¢cercevesinde

yapilmast kontrol ve gereksinimler saglanmal.

Boliim kurulu cagrilarnm yapilmast, kurul Nuriye ) is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

kararlarmin vazilmasi ve ileililere t i)li“ ERYILMAZ YUKSEK | Kurul toplantilarinin aksamasi, | &niine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde

y. st ve ilgililere teblig

edilmesi zaman kaybi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Nuriye . is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz

Bolim Bagkanligi demirbag esyasina sahip ERYILMAZ YUKSEK Kamu ve kisi zarari oniine alinmali kanun ve yénetmelik gergevesinde

¢ctkmak kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Nuriye i Boliim d@retim elemanlarinm is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz

Boliim 6gretim elemani ders ticret ERYILMAZ YUKSEK onune alinmali kanun ve yonetmelik cergevesinde

formlarimin uygun olarak hazirlanmasi

ders ucreti alamamasina
sebebiyet vermek

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




- y . e Nuriye Kamu zararina ve kisi hak is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi ve ERYILMAZ YUKSEK | kavb bebivet K . | Ik snetmelik ind
belgelerin muhafazast ve boliimle ilgili aybina sebebiyet verme oniine alinmal kanun ve. yFJne mevl gercevesinde
evraklarim arsivlenmesi kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Egitim -Ogretim ile ilgili ders Nuriye 11zrogr1am1ar1n eksik ' “I§nve Islemlerin yapllmaswjda zam.an ve sire goz
gorevlendirme, haftalik ders programi ve ERYILMAZ YUKSEK ia ZIrianmast ve verim ontine alinmali kanun ve. yF)netmerlk cercevesinde
sinav programinin zamaninda yapilmasina alihamaz kontrol ve gereksinimler saglanmali.
yardimci olmak

Nuriye istatiksel bilei  oksiklisi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Boliim 6grenci sayilari basar1 durumlari ve ERYILMAZ YUKSEK Stallksel brigl ve verl eXSIKIEL | sniine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
mezun sayilarinin yapilmasi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Satin alma evrakinmn hazirlanmasi Erol ARIKBOGA | YUKSEK | Kamu zarar1 satin alma uzar, online alinmali kanun ve yonetmelik ¢ergevesinde
alim gergeklesmez kontrol ve gereksinimler saglanmal.
. . } is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
. . N Haksiz rekabet, ihale iptali, o . . .
Ihale ve satin alma caligsmalari Erol ARIKBOGA | YUKSEK P 6nune alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde

menfaat saglama

kontrol ve gereksinimler saglanmal.

Hazirlayan

Onaylayan




