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BiRiM TAHAKKUK
Isin Akisinin Ada Kontrol Paraf Imza Onay
Mutemet
Fak?l{l ttétesr:ge teri Fakiilte Sekreteri
Aylik Maas Odemeleri Dekan - Dekan Dekan
. . . Muhasebe
Strateji Gelistirme Dair. Bgk Yetkilisi
Mutemet Fakiil\flt:tg?kiteteri
Aylik Ek Ders Odemeleri Fakillte Sekreteri Genel Sekreter Dekan Dekan
Dekan Yardimcisi
Strateji Gelistirme Dair. Bsk MUha?‘ gbp
] Yetkilisi
Mutemet
Mutemet .
. . Fakiilte Sekreteri
Aylik Mesai Ucreti Odemeleri Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter Dekan Dekan
Dekan Yardimcist
Strateji Gelistirme Dair. Bgk MUha?‘ ?b.e
) Yetkilisi
) . Mutemet
Aylik SGK Giderleri Strateji Geligtirme Dair. Bgk i ) i
Ilgili Personel
Mutemet Mutemet
Yurti¢i/Yurtdisi-Gegici/Siirekli Gérev Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter | Fakiilte Sekreteri Dekan
Yolluk Odemeleri Dekan Yardimcisi Dekan
Strateji Gelistirme Dair. Bsk Muhasebe
Yetkilisi
Ilgili Personel
Odenekler Mutemet Mutemet
(Gelistirme Od., Idari Gor. Od., Smav Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter | Fakiilte Sekreteri Dekan
Jiiri Od. Vb.) Dekan Yardimcist Dekan
o Strateji Gelistirme Dair. Bsk Muhasebe
Yetkilisi
) Mutemet Mutemet
Sosyal Hak Odemeleri .. . Fakiilte Sekreteri
. - Fakiilte Sekreteri
(Giyecek yardimi, Dogum Yardimi, - Dekan Dekan
. Dekan
Aile Yardimi vb.) Strateii Gelistirme Dair. Bsk Muhasebe
ateyroelistirme Lair. 5% Yetkilisi
fgili Firma
Tasinir Kayit
Taginir Kayit Kontrol Kontrol Yetkilisi
Yetkilisi Mutemet
N . Genel Sekreter Mutemet
Satin alma Fakiilte Sekreteri . . | Dekan
Dekan Yardimeisi Fakiilte Sekreteri
.. . ) Dekan
Strateji Gelistirme Dair. Bgk Muhasebe

Yetkilisi




Aylik Hizmet Alimi Mutemet .. .
Mesai Cizelgeleri (Isci) Fakiilte Sekreteri i Fakillte Sekreteri i
. . . Mutemet Mutemet
Kismi Zamanl Ogrenci Puantajlan Fakiilte Sekreteri ] Fakiilte Sekreteri ]
Mutemet Mutemet
Her Tiirlii Mali Yazismalar Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri | Dekan
Dekan Dekan
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BiRIiM OGRENCI iSLERi-BOLUMLER SEKRETERLIGI
Isin Akisinin Ada Kontrol Paraf imza Onay
Ogrenci Isleri Memuru Ogrenci isleri
Ogrenci Kayitlari Fakilte Sekreteri - Memuru Dekan
Dekan Fakilte Sekreteri
Ogrenci Belgesi, Not Dokiim Belgesi, Ogrenci isleri Memuru Ogrenci isleri
Gecici Mezuniyet Belgesi vb. is ve Fakilte Sekreteri - Memuru Dekan
islemleri yiritmek Dekan Fakilte Sekreteri
e . Ogrenci Isleri Memuru Ogrenci Isleri
Mezun olan 6grencilere Diploma . . Memuru ..
. Fakilte Sekreteri - . . | Rektor
diizenlemek Fakilte Sekreteri
Dekan
Dekan
Ogrenci isleri Memuru
Egitim Ogretim Dénemleri basinda Bolimler Sekreteri Akademik bolim
Mifredat derslerini agmak, derslere Bolim Baskanlari - kurulu baskan ve | Dekan
O0gretim elemani atamak Ogrenci islerinden Sorumlu ayeleri
Dekan Yardimcisi
wee g . Akademik bolim kurul Bolum Baskanl
Egitim Ogretim Yili Basinda 6grenci ademik bo .L.Jm uru ! 2 ? um. a3 a.m an
. e baskan ve Uyeleri, Ogrenci Islerinden
danisman listelerinin bélimlerden . S - Dekan
. . . Ogrenci Islerinde sorumlu sorumlu Dekan
istemek ve sistemde gilincellemek
Dekan Yardimcisi Yardimcisi
Ogr?n.u Isleri Memuru, Bolim Bagkanlari
Bolimler Sekreteri Bgrenci islerinde
Ogrencilerle ilgili duyurulari yapmak Boliim Baskanlari, - & 3 Dekan
. Ci sorumlu Dekan
Ogrenci Islerinden sorumlu Vardimesi
Dekan Yardimcisi
e e | bl st
& y & & - Kurulu Baskani ve | Dekan

Yonetim Kurulu kararlarini ilgili
bolimlere ve 6grencilere bildirmek

islerinden sorumlu Dekan
Yardimcisi

Uyeleri




Kaydi silinen 6grencilerin ve mezun

Ogrenci Isleri Memuru,

Fakilte Yonetim

olan 6grenci listelerini ilgili birimlere Fakiilte Sekreteri, - Kurulu Baskani ve | Dekan
bildirmek Dekan Uyeleri
ey . Ogrenci isleri Memuru Boliim Baskanlari
Bolimlerin ders ve sinav v pe . Se
. v . Bollim Baskanlari Ogrenci Islerinden
programlarini ilan etmek, 6grencilere | ... S - Dekan
duvurmak Ogrenci Islerinden Sorumlu Sorumlu Dekan
¥ Dekan Yardimcisi Yardimcisi
. 08 i isleri M Bolim Baskanl
Ikici 6gretimde okumakta olan Ogrg'n'('n 3 erl viemuru o ? um' a3 gn ar
. g . . e Bolim Baskanlari Ogrenci Islerinden
ogrencilerin %10’a girenlerin tespitini | .. ci - Dekan
apmak Ogrenci Islerinden sorumlu Sorumlu Dekan
yap Dekan Yardimcisi Yardimcisi
T Ogrenci isleri
.. . . . Ogrenci isleri memuru ve .
Fakiltede yapilan 6grenci konseyi ve . . Memuru Se¢im
R, . secim komisyonu baskan ve - ] Dekan
temsilciligi ile ilgili islemleri yapmak iiveleri komisyonu baskan
Y ve Uyeleri
. . . A . i I .
Ogrencilerle ilgili her tirlt evraki Ogrenci Isleri Memuru ve Ogrenci Isleri
; - . - Memuru ve Dekan
arsivlemek Bolimler Sekreteri - .
Bolimler Sekreteri
Ogrenci isleri
Ogrenci Isleri Memuru Memuru
Ogrenci mevcudunu Giincel tutmak | Ogrenci islerinden Sorumlu - Ogrenci islerinden | Dekan
Dekan Yardimcisi Sorumlu Dekan
Yardimcisi
ay Ogrenci isleri
Ogrenci Isleri Memuru Merftrﬁtr:cl;éiugr:ler
Bolimlerle ilgili yazismalari yapmak Bolimler Sekreteri - Dekan

Bolim Baskanlari

Sekreteri
Bolim Baskanlari
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BiRIM TASINIR KAYIT
isin Akisinin Adi Kontrol Paraf imza Onay
Tasinir Kayit Strateji
Tasinir zimmet verme alma Tasinir Kayit Yetkilisi - Yetkilisi Daire
Bask.
Mal ve Malzeme Alimi Piyasa Fiyat Tasinir Kayit Yetkilisi i Fakulte Sekreteri Dekan

Arastirmasi

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Fakiilte Amber is ve islemler

Tasinir Kayit Yetkilisi
Fakilte Sekreteri
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BiRiM PERSONEL YAZI VE OZLUK iSLERIi
Isin Akisinin Ada Kontrol Paraf Imza Onay
Akademik Personel Gorev Siiresi BOlim Baskan Bolim Baskani
Uzatimlar Dekan Yardimcisi - Dekan Dekan
Fakulte Sekreteri
Dekan Yardimcisi Fakulte Yonetim
Fakilte Yonetim Kurulu Hazirl - .. -
akulte Yonetim Kurulu Hazirlanmasi Fakulte Sekreteri Kurulu Uyeleri
Fakiilte Kurulu hazirlanmas Dekan Yardimcisi ) Fakilte Kurulu i
Fakiilte Sekreteri Uyeleri
Gelen giden evraklarin harilanmasi ve Yazi Isleri Memury Yazi Isleri Memury
& dosvalanmasi Fakulte Sekreteri Fakilte Sekreteri Dekan Dekan
¥ Dekan Yrd. Dekan Yrd.
. . Yazi isleri Memuru Yazi isleri Memuru
Personel Ag?giljlr; \{:rrl:llael:;”e Giden Fakilte Sekreteri Fakilte Sekreteri Dekan Dekan
P 3 Dekan Yrd. Dekan Yrd.
Yeni gelen personel SGK girisleri Yazi isleri - Yazi isleri Yaz

isleri




