T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU A
GOREVLENDIRME iSLEMLERI ICIN i$ AKIS SEMASI aNIvER
1) 657 Sayili Kanun
Faaliyet fle ilgili Mevzuat:
Yapitan Isin Siiresi: 3 Gin
F : . i Gérev ve Sorumluluklar
Sorumlular Serumlu Personel |  Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Alas Semasi (Faaliyetler-Aciklamalar)
apimakta ol
&
N . z . Akademik-idair personelin katilacag: sempozyum, egitim vb.
. 5 Rektor/Prof. Dr. Abdulhalik R - A -
Siimerya GENC 1 giin y o b durumlarda Universitenin izin vermesi gerekir. Bunun igin
LA KARABULUT 4 gorevlendirme yazisi yazilir.
d ¢ 5
Memur Siimerya GENC 1 giin RektérI/(P ﬁbﬁlﬁu‘hauk Gorevlendirme yazist onaya sunulur.
. ) Rektor/Prof. Dr. Abdulhalik Onaylanan gorevlendirme yazisi kigiye teblig edilir ve sahsin
Memuz Stmerya GENC 1 gin KARABULUT ozliik doyasinda muhafaza edilri
%) 4 %
DETa0IK ed
Hazirlayan
r
. ABEVER
m Fen




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESH
FEN BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
TERFI-INTiBAK iSLEMLERI IciN iS AKIS SEMASI
1) 657 Sayili Kanun
Faaliyet lle ilgili Mevzuat:
Yapilan igin Siiresi: 4 saat
. Gorev ve Serumluluklar
Sorumlular iiresi ii Is Ak .
Sorumiu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii s Akig Semasy (Faaliyetler-Aciklamalar)
Akademik-idari personeliorm avhik terfy islemlert icin Akademik ve Idari personellerin her ay
acrekli tablolar harian yapilmasi gereken aylikb terfileri hazirlanir.
Poc e Thrakd " Personellenn eski ve yent dirumlart na bakarsk derece o Heriac] i tary standact

i 0¢. Dr. Ibrahim HAN Enstita ‘ kademelerini iceren tablo muaya sunulur ersonelierin eski ve yetl durumiar stan

Memur Otmen TANRIVERDE Hlseat Midiirii - . bir gekilde tablo halinn donigtarilir.

Memur T ANg;$ZHRDI 1 saat Dog.Dr; Ib;/a{hx;n HAN Enstitt . ‘ Tablo imzaya sunulur ve onay alinir.

uduru Tt evrak mzalang
Osman TANRIVERDI 1 saat Dog. Dr. l'bral}mf P__{AN Enstit Onay almdjktan sonra ilgili sistemlerde
Memur Mudiiri ‘ v v ‘ ‘ guncellemeler yapilir.
Daivs sonra personellerin yen kademe derecelen KBS
' sistemine wloni '

Tigili evrak birimce hazirlanur ve bir nushasi

. ; Dog. Dr. ibrahim HAN Enstitii Strateji daire Bagkanhigina gonderilir yeni

Memur el ANRIVERDE LETE Mudiirit durumlar: bildirilir ve ilgili evrak 6zlik

. . , . . dosyalarinda muhafaza edilir.
Som olarak Kisilonin sbicy vaphidian tabakkik broamline vent
dunmilan bildinlie
Hazirlayan
[ l Mem




T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESIH
FEN BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
DIiSIPLIN iISLEMLERI iCIN i$ AKIS SEMASI

IRRAHIM CECEN
OMNIVERSITESE

Faaliyet ile flgili Mevzuat:

1) 657 Sayili Kanun

A

jA ATASEVER
emur

Yapilan Igin Siiresi: 41 Giin
. A " Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlular r Siire: ii Is Ak .
Sorumlu Personel si Imza ve Onay Mercii s Akis Semasi (Fasliyetler-Aciklamalar)
. . . Akademi yada idari personeller ile ilgili
Akadenik-idary personx,lll;rgen disiplin sornstirmasy yaptiklar: herhangi bir iglemden dolayn
. displin sorugturmasi agilir.
R e R Somstirmacy sorustmiayy sonﬁglaﬁém‘ve.i’em e Dave 3 A
Memur Stimerya GENC 5 Gun o¢. Dr. Tbr: 1m H"AN nstitia Badanhsma bildirir . orugturmay yiiriiten kigi urumun sinucuny
Mudiirii ‘ . Personel Daire Bagkanhgina gonderiri.
Mermur Stimerya GENC 30 Gan Dog. Dr. Ibra}fm} HAN Enstitit - . Dosya yetkili personel tarafindan teslim
Miidiirit o ; almir.
sorushirmass dosvasing
sl .
e . o Yetkili personel kiginin almug oldugu ceza ne
Memur Siimerya GENC 5 Giin Do¢.Dx [bra}}m? HAN Enstitd ise o cezayi diizgiin bir gekilde gerekli
Muduri ; . .
. ‘ sistemlere girer
Daha sonra Lisinin ol
Uygulana sistomme omrilie
- Son iglem olarak kiginin cezasi sistemlere
Memur Sumerya GENG 1 Giin DociDE Ibrabm_1 l_-_IAN Enstitr girildikten sonra displin sorugturmast
Mudirii L
v . . dosyas1 muhafaza edilir.
Sistemlere oins yapidikian sonra ailing dosyast ymhafars
odiir .
Hazirlayan ‘o Dowaynyanim HAN

ifyi Enstitiisii
Midgiri \2

Y

/




