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AGRI IBRAHIM CECEN UNiVERSITESI

FEN EDEBiYAT FAKULTESI DEKANLIGI T
IBRAHIM CECEN

pati coem GELEN EVRAK KAYDI VE iSLENMESI i$ AKIS SURECIH aNIvERsiTES
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: 1) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Yapilan isin Siiresi: 5 giin
i Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlular Siiresi i is Akis Semast )
Sorumlu Personel iiresi imza ve Onay Mercii s Akis § (Faaliyetler-Agiklamalar)
Fakiilteye kurum kurumdis1 gelen tiim evraklar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
hakkinda islem yapilir. Usuller dogrultusunda islemler gergeklesir.
- i A Furkan YURTMAN | sin Rektorlitk Mai\vg]};‘:m‘]u&] u‘u:lii]r;l?olulnlu Y. larn fu g6z
vragin geldigt yer Sedat TASKESENLIGIL s - Sniinde bulundurularak isleme alinir.
'l raklara cevan vazilir. Olusturulan cev Istenilen bilgiye istinaden fazla bilgiden
tislim A giin ag] se da a § . Evrak bilgi amag| o
Sedat TASKESENLIGIL gonderilmi onlandurilir. O]mi‘.l‘]l..‘Bl]%:l .a‘m.at;ll evraklarda 113111 kisiler
t ildikten sonra sonl
Bilgi Istenen evraklara Mevzuatta uygun goriilmeyen yazisma
Dekan Prof. Dr. 1 giin Vel el s talepleri, Fakiilte Dekan Vekili onayyla
Ridvan DURAK ¢ Dekant an imzalanir plerl, \ 1y
uygun hale getirilemez.
EBYS sistemi iizerinden gonderilemeyen ve .
Miisliim OZER A. Furkan YURTM,AN 1 giin ulastirilamayan evraklarmn elden yahut posta yolu ile ilgili Cevf‘? bekleyen birim, kurum yahut kurulusla
Sedat TASKESENLIGIL yere gonderilmesi. irtibatli olunarak evrak sonuglandirihir.
Hazirlayan Onaylayan




