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AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ



	GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dahili Evrak

Evrakın  Fakülte veya Üniversitenin Diğer Birimlerinden Gelmesi

Harici Evrak

Evrakın Posta-Elden veya EBS ile gelmesi



İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi’ni ilgilendiriyor mu?


Evet
Hayır

Dahili ve Harici Evrakların ilgili birimlere iade edilmesi

Kayıt edilerek sayı verilmesi

Evrakın  Fakülte Sekreteri tarafından kontrolü


Dekan  veya  Dekan Yardımcılarına Gönderilmesi


Dekan  veya  Dekan Yardımcılarına tarafından gereği için ilgili birimlere havale edilmesi

İlgili birim veya kişilerce cevabi yazılar hazırlanarak  dekanlığa onaya sunulması



Ödemelere ilişkin Onay ve ödeme emirleri belgesinin Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması




