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	YILLIK/SAĞLIK/MAZERET İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

İzin talebinde bulunan personel Dekanlığa İzin Formu doldurmak suretiyle başvuru yapar


Personelin dosyasındaki İzin İzlenim kartından izin durumu kontrolü yapılır


İdari görevi olan personel

(Bölüm Başkanı, Dekan Yard. vb izin konusunda birim amiri

ile görüşür. İdari personel (Şef, memur vs) izin konusunda üst amiri ile görüşür. Gerektiğinde birimde yıllık izin planlaması yapılır.

 İzin Formu EBYS doldurularak Dekanlığa gönderilir. 
İzin Hakkı Yok

İlgili Personele sözlü bilgi verilir


Fakülte  Sekreteri /Bölüm Başkanı/Dekan  Yardımcısı imza


Dekan Onayı

Üst Yazı ve ekli izin formu EBYS ile Rektörlük PİDB gönderilir

Üst Yazı ve 1 nüsha izin formu ilgilinin özlük dosyasına bırakılır

İzin Kartına işlenir




