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T.C.
AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ
İSLAMİ İLİMLER FAKÜLTESİ
PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ

	AD SOYAD
	KADRO UNVANI
	GÖREVLERİ *
	GÖREV DEVRİ **

	İrfan ASLAN
	Profesör
	· İslami İlimler Fakültesi Dekanı.
· Harcama Yetkilisi
· Fakülte Dekan vekili
· FYK Başkanı
· Fakülte Kurul Başkanı
· Fakülte Akademik Kurul Başkanı
	Mehmet Salih GECİT
Mustafa SAFA

	Mehmet Salih GECİT
	Yardımcı Doçent
	· İslami İlimler Fakültesi Dekan Yardımcısı.
· Fakülte Dekan Yardımcısı
· FYK Üyesi
· Fakülte Kurul Üyesi
· Fakülte Akademik Kurul Üyesi
· Temel İslam Bilimleri Bölümü Başkan Yardımcısı
· Sosyal Bilimler ve Güzel Sanatlar Komisyon Üyesi
· Mevlana Halidi Bağdadi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetim Kurulu Üyesi
· Muafiyet Komisyonu Başkanı
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Başkanı
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Başkanı
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Başkanı
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Başkanı
· Çevre Komisyonu Başkanı
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Başkanı
· Ders Ücretleri Komisyonu Başkanı
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Başkanı
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Başkanı
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Başkanı
	Mustafa SAFA

	Mustafa SAFA
	Yardımcı Doçent
	· İslami İlimler  Fakültesi Dekan Yardımcısı.
· Fakülte Dekan Yardımcısı
· FYK Üyesi
· Fakülte Kurul Üyesi
· Fakülte Akademik Kurul Üyesi
· Felsefe ve Din Bilimleri Bölümü Başkan Yardımcısı
· Ahilik Teşkilatı Üniversite Temsilcisi
· Üniversite Eğitim-Öğretim Komisyon Üyesi
· Eğitim Öğretim Başkanlığı Komisyon Üyesi
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Başkanı
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Başkanı
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Başkanı
· Eğitim Komisyonu Başkanı
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Başkanı
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Başkanı
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Başkanı
· Kantin Denetleme Komisyonu Başkanı
· Depo ve Envanter Komisyonu Başkanı
	Mehmet Salih GECİT


	TEMEL İSLAM BİLİMLERİ BÖLÜMÜ

	Abdulkerim SEBER 
	 Doçent
	· Temel İslami Bilimleri Bölüm Başkanı
· FYK Üyesi
· Fakülte Kurul Üyesi
· Fakülte Akademik Kurul Üyesi
· Temel İslam Bilimleri Bölümü Kurul Başkanı
· Kalite Komisyonu Üyesi
· Mevlana Halidi Bağdadi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetim Kurulu Üyesi
· Muafiyet Komisyonu Üyesi
· Sınav ve Değerlendirme Komisyonu Başkanı
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Üyesi
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Üyesi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
· Ders Ücretleri Komisyonu Üyesi
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Üyesi
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Üyesi
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi
	Mehmet Salih GECİT


	Mehmet Salih GECİT
	Yardımcı Doçent
	· Temel İslam Bilimleri Bölümü Kurul Başkan Yardımcısı

	Mustafa SAFA

	Abdulcebbar KAVAK
	Yardımcı Doçent
	· İslam Tarihi ve Sanatları Bölüm Başkanı
· MEHAM (Mevlana Halid-i Bağdadi Uygulama ve Araştırma Merkezi) Müdürü
· Üniversite Senato Kurul Üyesi
· Fakülte Kurul Üyesi
· Fakülte Akademik Kurul Üyesi
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Üyesi
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Üyesi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Üyesi
· Ders Ücretleri Komisyonu Üyesi
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Üyesi
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi
	Mehmet Salih GECİT


	Sezayi BEKDEMİR
	Yardımcı Doçent
	· Öğretim Üyesi
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Üyesi
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Üyesi
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Üyesi
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Üyesi
· Depo ve Envanter Komisyonu Üyesi
	Abdulkerim SEBER
Mehmet Salih GECİT
Abdulcebbar KAVAK

	Yakup EROĞLU
	Öğretim Görevlisi
	· Öğretim Görevlisi
· Sınav ve Değerlendirme Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Üyesi
· Depo ve Envanter Komisyonu Üyesi
	Musa TURŞAK
Nazım ÇINAR
Mehmet Latif BAKIŞ

	Musa TURŞAK
	Öğretim Görevlisi
	· Temel İslam Bilimleri Bölümü Kurul Üyesi
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Üyesi
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Üyesi
· Depo ve Envanter Komisyonu Üyesi
	Nazım ÇINAR
Mehmet Latif BAKIŞ
Yakup EROĞLU

	Nazım ÇINAR
	Öğretim Görevlisi
	· Öğretim Görevlisi
· Sınav ve Değerlendirme Komisyonu Üyesi
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Üyesi
· Çevre Komisyonu Üyesi
· Kantin Denetleme Komisyonu Üyesi
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Üyesi
	Mehmet Latif BAKIŞ
Yakup EROĞLU
Musa TURŞAK

	Khaled İBRAHİM
	Öğretim Görevlisi (Yabancı Uyruklu)
	· Öğretim Görevlisi
	Ahmad KAJJE 
Yahya Zekerriyya Ali MAABDEH

	Yahya Zekerriyya Ali MAABDEH
	Öğretim Görevlisi Dr. (Yabancı Uyruklu)
	· Öğretim Görevlisi
	Ahmad KAJJE 
Raıd TORDI KARA MUSTAFA

	Ahmad KAJJE
	Öğretim Görevlisi (Yabancı Uyruklu)
	· Öğretim Görevlisi
	Khaled İBRAHİM

	Raıd TORDI KARA MUSTAFA
	Öğretim Görevlisi (Yabancı Uyruklu)
	· Öğretim Görevlisi
	Ahmad KAJJE 


	Ekrem KOÇ
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Üyesi
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Üyesi
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Üyesi
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Üyesi
	İbrahim TETİK

	Halit KARS
	
	· Araştırma Görevlisi
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Üyesi
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Üyesi
	Ahmet BİNGÖL
Abdullah ÇAĞIL

	İbrahim TETİK
	
	· Araştırma Görevlisi
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Üyesi
	Ahmet BİNGÖL

	İSLAM TARİHİ VE SANATLARI BÖLÜMÜ

	Abdulcebbar KAVAK
	Yardımcı Doçent
	· İslam Tarihi ve Sanatları Bölüm Başkanı
	Mehmet Salih GECİT
Abdulkerim SEBER

	Korkut DİNDİ
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Üyesi
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Üyesi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
	Alper AY

	Alper AY
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Üyesi
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Üyesi
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Üyesi
· Depo ve Envanter Komisyonu Üyesi
	Kamil ÇAYIR

	Kamil ÇAYIR
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Üyesi
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Üyesi
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Üyesi
	Alper AY

	FELSEFE VE DİN BİLİMLERİ BÖLÜMÜ

	İsmail ŞİMŞEK
	Yardımcı Doçent
	· Felsefe ve Din Bilimleri Bölüm Başkanı
· Felsefe ve Din Bilimleri Bölüm Kurul Başkanı
· Fakülte Kurul Üyesi
· Fakülte Akademik Kurul Üyesi
· Sosyal Bilimler Enstitüsü Yönetim Kurul Üyesi
· Muafiyet Komisyonu Üyesi
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Üyesi
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Üyesi
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Üyesi
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Üyesi
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi
	Mustafa SAFA

	Mustafa SAFA
	Yardımcı Doçent
	· Felsefe ve Din Bilimleri Bölüm Kurul Başkan Yardımcısı
	İsmail ŞİMŞEK

	Hayati TETİK
	Yardımcı Doçent
	· Felsefe ve Din Bilimleri Kurul Üyesi
· Sürekli Eğitim Merkezi Yönetim Kurulu Üyesi
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Üyesi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
· Çevre Komisyonu Üyesi
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Üyesi
	Mustafa SAFA
İsmail ŞİMŞEK

	Fatih TAŞTAN
	Öğretim Görevlisi Dr.
	· Öğretim Görevlisi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
· Çevre Komisyonu Üyesi
	M. Latif BAKIŞ

	Mehmet Latif BAKIŞ
	Öğretim Görevlisi
	· Öğretim Görevlisi
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Üyesi
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Üyesi
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Üyesi
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Üyesi
	Fatih TAŞTAN
Nazım ÇINAR

	Abdullah ÇAĞIL
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Üyesi
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Üyesi
· Ders Ücretleri Komisyonu Üyesi
	Halit KARS
Ahmet BİNGÖL

	Ersin SAVAŞ
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Üyesi
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Üyesi
· Kantin Denetleme Komisyonu Üyesi
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Üyesi
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi
	Halit KARS

	Ahmet BİNGÖL
	Araştırma Görevlisi
	· Araştırma Görevlisi
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Üyesi
· Çevre Komisyonu Üyesi
· Ders Ücretleri Komisyonu Üyesi
	İbrahim TETİK

	İSLAMİ İLİMLER FAKÜLTESİ FAKÜLTE SEKRETERLİĞİ

	Sabri ALACAHAN
	Fakülte Sekreteri
	· Fakülte Sekreterliği
· FYK Raportörü
· Fakülte Kurul Raportörü
· Fakülte Akademik Kurul Raportörü
· İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planı Çalışma Grubu Üyesi
· Muafiyet Komisyonu Raportörü
· Kültürel Faaliyetler Komisyonu Üyesi
· Fakülte Akreditasyon Komisyonu Üyesi
· Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Komisyonu Üyesi
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu Üyesi
· Diğer Üniversite-Fakültelerle İşbirliği Komisyonu Üyesi
· Kütüphane ve Yayın Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu Üyesi
· Eğitim Komisyonu Üyesi
· Çevre Komisyonu Üyesi
· Spor Etkinlikleri Komisyonu Üyesi
· Öğrenci Temsilciliği Komisyon Üyesi
· Satın Alma ve Muayane Komisyonu Üyesi
· Kantin Denetleme Komisyonu Üyesi
· Okul Uygulamaları Koordinatörü ve İlgili Komisyon Üyesi
· Ders Ücretleri Komisyonu Üyesi
· Erasmus-Farabi ve Mevlana Programları ile İlgili Komisyon Üyesi
· Psikolojk Danışmanlık ve Rehberlik Merkezi Komisyonu Üyesi
· Muafiyet-İntibak ve Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi
· Depo ve Envanter Komisyonu Üyesi
	Veysel DOĞAN
Ahmet ASLAN

	ÖZLÜK İŞLERİ

	Zehra DİNLER
	Memur
	· Personel Özlük Dosyaları Oluşturmak
· Personel İzin Durum Takibi
· EBYS sistemini Kullanmak
	Sadık SOSAN
Gülfide AKTAŞ

	YAZI İŞLERİ

	Zehra DİNLER
	Memur
	· EBYS Sistem Sorumlusu
	Sadık SOSAN
Gülfide AKTAŞ

	MALİ İŞLER

	Sadık SOSAN
	Bilgisayar İşletmeni
	· Maaş İşlemleri
· Yabancı Uyruklu Maaşı/ücreti
· Emekli Kesenekleri
· SGK işlemleri
· Ek dersler
· Mesailer
· Satın alma
· Yolluklar
· Emekli iş ve işlemleri
· Bilim Jüri
· Okul Deneyimi ve Öğretmenlik uygulamaları ödemeleri
· BAP projeleri
· MEHAM 
· (Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.)
· Kantin Denetleme Komisyonu Üyesi
[bookmark: _GoBack]

	Zehra DİNLER
Gülfide AKTAŞ


	TAŞINIR KAYIT KONTROL

	Gülfide AKTAŞ
	Bilgisayar İşletmeni
	· Mevcut Taşınır Malzeme Kaydı
· Mevcut Taşınır Malzeme Kontrolü
· Ambar giriş ve çıkış işlemleri ve depo durumu 
· Mevcut malzemelerin zimmetlenmesi
· Taşınır zimmet ve barkotlamasını yapmak 

	Zehra DİNLER
Sadık SOSAN

	DÖNER SERMAYE

	…………………………..
	(Link Listesinden Kadro Unvanı yazılacaktır)
	· (Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.)
	…………………………..

	ÖĞRENCİ İŞLERİ

	Gülfide AKTAŞ
	Memur
	· Muafiyetleri işlemek
· Öğrenci İşleri Daire başkanlığından gelen iş ve işlemleri takip etmek
· Öğrenci Bilgi Sistemini kullanmak (OBS)
·  Sınıf atlatma işlemlerini takip etmek
· Kayıt dondurma, silme ve yeni kayıt iş ve işlemleri
· FYK kararlarını uygulamak 
· %1o luk sisteme giren öğrencilerin işlemlerinin takibi
· Burs ve Kredi alan öğrencilerin başarı durumların takibi
	Sadık SOSAN
Zehra DİNLER


	ÖĞRENCİ İŞLERİ DANIŞMA

	…………………………..
	(Link Listesinden Kadro Unvanı yazılacaktır)
	(Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.)
	…………………………..

	NOT İŞLERİ

	…………………………..
	(Link Listesinden Kadro Unvanı yazılacaktır)
	· (Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.)
	…………………………..

	BÖLÜM SEKRETERLİĞİ

	Gülfide AKTAŞ
	Bilgisayar İşletmeni
	· Sınav tanımlama 
· Danışman ataması
· Müfredat, akademisyen ataması ve şubelendirme  işlemleri
· Dönemlik derslerin açılması
· Dilekçelerin işleme konulması
	Sadık SOSAN
Zehra DİNLER

	E-EVRAK VE EVRAK KAYIT

	Zehra DİNLER 
	Memur
	· Gelen-Giden Evrak Cevabı
	Sadık SOSAN

	SGK BÜROSU

	Sadık SOSAN
	Bilgisayar İşletmeni
	· Yabancı Uyruklu personel SGK iş ve işlemleri
	Zehra DİNLER

	BİLGİ İŞLEM

	…………………………….
	(Link Listesinden Kadro Unvanı yazılacaktır)
	· (Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.)
	………………………………..


* Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.
** Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişilerin adı yazılacaktır.
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