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 Otomasyon İş ve İşlemleri ve Firma Koordinasyonu 

 İstatistik verileri 

 YÖKSİS 

 Yönetmelik ve Yönergeler Taslağının Hazırlanması 

 Kontenjanlar 

 ÖSYM İş ve İşlemleri 

 Diploma Hazırlanması ve Basım İşlemleri 

 Harç İşlemleri 

 Tahakkuk İşlemleri 

 Akdemik Birimlere ait Müfredatların Sisteme İşlenmesi 

 Arşiv Koordinatörlüğü 

 DETSİS/KAYSİS işlemleri 

 

  

 

 

 

 Birim ile ilgili tüm yazışma işlemleri 

 Yönetmelik ve Yönergeler Taslağının 

Hazırlanması 

 Akademik birimlerden gelen talep ve 

diğer işlemlerin Senatoya sunulması ve 

takip işlemleri 

 Öğrenci Kimlik Kartları basım işlemleri 

 EBYS sorumlusu 

 Bölüm/Program Açma ve Öğrenci Alım 

dosyalarının hazırlanması ve takibi 

 Brifing, Faaliyet raporları ve İç Kontrol 

Uyum Eylem Planı 

 Engelli Birimi 

 Personel Özlük İşleri 



 

 

 

ÖMER YILDIZ

(Öğrenci İşleri Daire Başkanı)

NEVZAT KARAKOL

(ŞUBE MÜDÜRÜ)

 ECZACILIK FAKÜLTESİ 

 İKTİSADİ VE İD. BİL. FAK. 

 FEN EDEB. FAK. 

 SYO 

 SHMYO 

 CELAL ORUÇ HAY. YO 

 ELEŞKİRT MYO 

 D.AHMED-İ HANİ MYO 

 SİVİL HAVACILIK MYO 

 YABANCI DİLLER 

YÜKSEKOKULU 

Yusuf TUNÇ  
Hatice 

KIZILDAĞ Funda TÜRK Mehmet UZ  Pınar BAYBAS 

 BESYO 

 MYO 

 PATNOS MYO 

 İSLAMİ İLİMLER 

 TAŞINIR İŞLEMLERİ 

 YABANCI UYRUKLU 

ÖĞRENCİLER 

 TIP FAKÜLTESİ 

 EĞİTİM FAKÜLTESİ 

 KALİTE KONTROL SORUMLUSU 

 

YAPILAN ORTAK İŞLEMLER 

 

 Akademik Birim ve Öğrencilere ait Otomasyon Hizmeti 

 Kayıt İşlemleri 

 Muafiyet ve İntibak İşlemleri 

 Yatay geçiş, Not Girişleri ve Başvuru/ Yedek İlan İşlemleri 

 Ders Açma 

 Akademik Birimlerin talepleri doğrultusunda otomasyonda yapılan diğer 

işlemler 

 Belge vb. talepler 

 Mezuniyet İşlemleri 

 Sınav Oluşturma, Not değişikliği 

 Öğrencilere Rehberlik 


