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	TEMEL RİSKLER
	RİSK SORUMLULUĞU
	KONTROL FAALİYETLERİ
	AÇIKLAMA
	

	
	Şiddet
	Tespit
	Önem Düzeyi
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1- Tahakkuk Birimi

	Emekli keseneklerinin zamanında yapılmaması veya hatalı yapılması
	yüksek 
	 yüksek
	 önemli
	SGK’na elektronik ortamda gönderilen keseneklerin doğru, eksiksiz ve zamanında gönderilmelidir. 
	Kamu zararı ve çalışan personelin mağduriyeti
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Maaş bilgilerinde hatalı veri girişi yapmak
	yüksek 
	yüksek 
	 önemli
	Maaş işlemlerinde veri girişlerinin yanlış veya zamanında yapılmaması nedeniyle maddi ve manevi hak kaybının yaşanmaması açısından veriler eksiksiz ve zamanında peryodik olarak kontrol edilmelidir 
	Maddi kayıp yaşanması ve çalışan personelin mağduriyeti 
	

	Ek Ders
ödemelerinde hatalı veri girişi yapmak

	yüksek
	yüksek
	önemli
	Ek ders ücretlerinin zamanında hazırlanmalı ve kontrol edilmelidir.
	Kamu zararına veya kişisel hak kaybına sebep olmak- Prestij Kaybı.
	

	Yolluk ödemelerinde hatalı veri girişi yapmak 
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Yolluk ödeme ücretleri zamanında hazırlanmalı ve kontrol edilmelidir.
	Kamu zararına veya kişisel hak kaybına sebep olmak- Prestij Kaybı
	

	2- Yazı İşleri Birimi

	Kanun, yönetmelik ve mevzuatın yanlış uygulanması
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Kanun, yönetmelik ve mevzuatın bilinmesi ve  güncel takibinin yapılması.
	Kişi veya kurumun hak kaybına uğraması, Prestij Kaybı
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Bölüme gelen evrakın kayıp olması, Personel özlük işlerinin aksaması
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Gelen evrakların zamanında ve eksiksiz kayda alınıp ilgili birimlere dağıtımı yapılır.
	Kişi veya kurumun hak kaybına uğraması, Prestij Kaybı
	

	Yüksekokul Kurulu Üyeleri,Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyeleri,Yüksekokul Disiplin Kurulu  Kararlarının eksik ve yanlış alınması
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Kararlarının doğru ve eksiksiz alınmasının sağlanması.
	Telafisi güç sonuçlara sebep açması,Görevde aksaklıklar,İtibar kaybı,
	

	3-Bölümler Sekreterliği Birimi

	Bölüme gelen evrakın kayıp 
olması
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Öğrenci iş ve işlemleri usulüne uygun yapılmalı ve takip edilmelidir.
	Öğrenci mağduriyeti, zaman kaybı, Prestij Kaybı
	

	4 Taşınır Mal İşlemleri Birimi

	Taşınır kayıtlarında zimmet kaydı yapmamak

	  yüksek
	   yüksek
	   önemli
	Kararlarının doğru ve eksiksiz alınmasının sağlanması
	Kamu zararına sebep olmak, Cezai sorumluluk. Prestij Kaybı

	

	Sarf ve Demirbaş Malzemelerin kullanım alanları ve saklandığı deponun durumu
	  yüksek
	   yüksek
	   önemli
	Deponun malzeme saklaması için elverişli hale getirmek
	Kamu zararına sebep olmak, Prestij Kaybı
	

	5- Satın Alma Birimi

	İhaleveya doğrudan temin ile satın almalarda yeterli çalışmayı yapmamak
	yüksek
	yüksek
	önemli
	Satın alma işlemleri 5018 Kamu Mali Kontrol Kanununa uygun olarak yapılmalıdır. Mevzuat değişimleri kontrol ve takip edilmelidir.
	İşlerin aksaması, Cezai sorumluluk. Prestij Kaybı

	



