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DAGITIM YERLERINE

2019-2023 Dénemi Stratejik Plan1 yayinlanmis olmasi nedeniyle, anilan Planda 6ngoriilen
Kurumsal amag ve hedeflerin gergeklestirilebilmesi, 2019 mali yilinda Universitemize tahsis
edilen biitce 6deneklerinin sinirli olmasi, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi,
harcama islemlerinde mevzuata uygunlugu saglamak, ayrica Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginca yiiriitiilecek islemlerde uygulama biitiinliigiiniin olusturulabilmesi amaciyla Mali
Mevzuat ve ilgide kayith diizenlemeler dogrultusunda asagida belirtilen hususlara dikkat edilmesi
gerekmektedir.

1-2019 mali yil1 harcama islemlerine esas olmak iizere biit¢e ile ddenek tahsis edilen
birimlerin harcama yetkilisi olarak Birim Y Oneticileri belirlenmistir. Ayrica, Birim Y 6neticilerine
hiyerarsik olarak en yakin kademe yoneticileri de gergeklestirme gorevini (harcama belgelerinin
diizenlenmesi yoniinden) yiiriiteceklerdir. Gergeklestirme gorevini ylriitecek ara kademe yonetici
bulunmamasi halinde ise gerceklestirme gorevlileri harcama yetkililerince belirlenecektir.

Birimler harcama islemlerine ait harcama talimati, onay/ihale onay belgelerinin
diizenlenmesi, mevzuat kapsaminda belgelerin temin edilmesi, alim, muayene ve kabul igleminin
gergeklestirilmesi, muhasebe islem fisi ve 6deme emri belgesinin diizenlenmesi islemini
yiiriitecektir. Harcama belgeleri, harcama yetkilisinin imzasin1 miiteakip gorevli personel
vasitasiyla teslim listesi ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina intikal ettirilecektir.
Mevzuat kapsaminda diizenlenmesi gereken belgelerin eksik veya hatali diizenlenmis olmasi
halinde s6z konusu harcama islemlerinden dogacak olan sorumluluk harcama talimati ya da
onay/ihale onay belgesi ile 6deme emri belgesini diizenleyen birim yetkilisine ait olacaktir.

2-Universitemiz personelinin yiiriitiiciiliigiinde siirdiiriilen projelerde (AB, TUBITAK,
Kalkinma Ajansi Projeleri vb.) Harcama Yetkilisi proje yiiriitiiclisii olmaktadir. Gergeklestirme
gorevi ise etkin bir koordinasyon saglanmasi amaciyla Proje Yonetim Biriminde toplanacak ve
ylritilen projelerin Gergeklestirme Gorevlisi de Proje Yonetim Ofisi igerisinden birim
yoneticiligi tarafindan belirlenecektir. Ayrica projelerde Kurum Hissesi olarak ayrilan tutarlar
Kurumumuzun Yetkili Mercilerinden onay alinmadan herhangi bir sekilde kullanilmayacaktir.

3-Harcama Birimlerince (Proje Yonetim Birimi dahil); Harcama Yetkilileri,
Gergeklestirme Gorevlileri (Odeme Emri ve Muhasebe Islem Fislerini imzalamaya yetkili
olanlar), Tasimir Kayit Yetkilileri, Tasinir Kontrol Yetkilileri, Maas Mutemetlerinin T.C. Kimlik
Numaralari, ad1 soyadi, imza 6rnekleri, kurumsal e-mail adresleri muayene ve kabul komisyonu
iiyeleri ile harcama yetkilisi mutemetlerinin ise adi-soyadi ve imza Ornekleri ayrica,
birimlerimizce birim yoneticisi disinda belge onaylama (asli gibidir yapma vb.) yetkisi verilen
personelin isim listesi 23.01.2019 tarihine kadar Baskanh@gimiza bildirilecektir. Yil
icerisinde tasmr kayit yetkilisi de@ismesi durumunda 3 giin icerisinde iist yaz ile
baskanhigimiza bildirilmesi gerekmektedir. (ilgili form ekte sunulmustur.)

4-Harcama birimleri tarafindan yapilacak; 6denek aktarma talepleri ile 6denek ekleme ve
tenkis talepleri ilgili form doldurularak ve Ust yaz1 ile Baskanligimiza bildirilecek, Baskanligimiz
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birime iletilecektir.(Ilgili formlar Strateji Gelistirme Daire Baskanligmimn web sayfasinda yer
almaktadir.)

5-Biitiin birimlerin biitge uygulamast ve 6denek dagitimina iliskin islemler, Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilecektir.

6-Diizenlenen Muhasebe Islem Fisi ve Odeme Emri Belgeleri Harcama Yetkililerince;
MYS (Yeni Harcama Yo6netim Sistemi) ve KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi)
ile taginir mal alimlarina iligskin olarak TKYS (Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi) sisteminden
Muhasebe Birimine gonderilmelerini miiteakip 6deme islemine esas olmak {izere "Teslim Listesi"
ekinde imza karsilig1 Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilecektir. Belirtildigi sekilde
gonderme iglemi tamamlanmadan Baskanligimiza intikal ettirilen veya gorevli memur eliyle
teslim edilmeyen 6deme belgeleri ve ekleri isleme alinmaksizin ilgili birime iade edilecektir.
Teslim listesine harcama yapan birim adi ve biitce kodu (830 hesabin ekonomik detay1) tam
olarak yazilacaktir.

7-Harcama birimlerince yapilacak ihalelerde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligindan da
iiye talebi yapilabilecek asil ve yedek {iye isimleri talep sonrasi harcama birimine yazi ile
bildirilecektir ayrica gerekli incelemenin yapilmasini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin
birer 6rnegi, ilan veya daveti izleyen ii¢ giin icinde ihalede gorevlendirilecek mali iiyeye
verilmesi zorunludur.

8-Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 I¢ Kontrol Birimince yapilacak dn mali kontrol
neticesinde mevzuata uygunluk, etkililik ve verimlilik ilkeleri kapsaminda degerlendirilen ve
O0denmesinde sakinca bulunmadigi tespit edilen harcama belgeleri 6deme islemi yapilmak iizere
muhasebe hizmetlerinden sorumlu Bagkanlik birimine intikal ettirilecektir. Yapilacak kontroller
sonucunda mevzuata uygunluk, etkililik ve verimlilik ilkeleri kapsaminda 6denmesi uygun
goriilmeyen islemlere ait belgeler yasal gerekceleri de belirtilerek diizenlenecek goriis yazisi
ekinde ilgili birimine iade edilecektir.

9-Maddi hata veya belge eksikligi nedeniyle Bagkanligimiz tarafindan iade edilen 6deme
evraklarindaki hata ve eksiklikler en kisa zamanda giderilerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina yeniden gonderilecektir.

10-5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunun 70. Maddesinde "Kamu zarar1
olusturmamakla birlikte biit¢elere, ayrintili harcama programlarina, 6deneklerin serbest birakma
oranlaria aykir1 olarak veya ddenek gonderme belgelerindeki 6denek miktarini agan harcama
talimat1 veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, 6denek, zam ve tazminat dahil yapilan
bir aylik net 6demeler toplaminin iki kati tutarina kadar para cezasi verilir." denilmistir.

Yeterli 6denegi bulunmayan ddeme belgeleri Strateji Gelistirme Daire Baskanh@ina
gonderilmeyecek ve kesinlikle 6denek iistii harcama yapilmayacaktir.

11- Harcama birimlerince diizenlenen 6deme belgelerinde;

a. Mevzuatinda yer aldig1 halde iceriginde eksik bilgi veya ekinde eksik belge bulunan
harcama islemlerine ait belgeler,

b. Belge diizenlendikten ve harcama yetkilisince imzalandiktan sonra {izerinde silinti,
kazint1 veya diizeltme bulunan belgeler,

c. Tarihsiz olarak tanzim edilmis bulunan belgeler,

d. Esas ve Usuller kapsaminda hazirlanmadig: tespit edilen taahhiit ve harcama belgeleri,

e. Mevzuati geregi kanitlayici nitelige sahip Resmi nitelikte bir belge icermeyen 6n 6deme
ve harcama belgeleri, Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca isleme alinmaksizin ilgili birimine
iade edilecektir.

12-4734 sayili Kamu fhale Kanununun 22'nci maddesinin (d) bendine gére dogrudan
temin usuliiyle yaptirilacak mal alimi1 bedellerinin 6demelerine iliskin 6deme emri belgelerinin
diizenlenmesinde;

a. Yaklasik maliyetin tespit edilmesi,

b. Onay belgesi diizenlenmesi (Piyasa fiyat arastirmasi ile muayene ve kabulde gorevli
personel isim ve imza Orneklerini de igerecek ayrica aciklamalar detayh yapilmas sekilde
hazirlanmis olacaktir.),

c. Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagimin tanzim edilmesi, (MYHB Yo6netmeligi, Ornek
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No:2)

d. Alim1 yapilacak malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir siireyi
gerektirmesi durumunda, alimin bir sézlesmeye baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak
alimlarda sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. (damga vergisinin 6dendigine iligkin
tahsilat makbuzu ile birlikte),

e. Fatura eklenmesi,

f. Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin tanzimi (kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge),

g. Tasinir Islem Fisinin ve gerekli diger belgelerin tanzimi,

h. Bu kapsamda yapilan alimlarda EKAP internet sayfasindaki yasaklilar listesinde firma
isminin bulunup-bulunmadiginin kontrol edilecek, yukarida belirtilen siralamada 6deme emri
belgesi ekine baglanacak ve ayrica kanitlayici belge niteligine haiz olmak iizere diizenlenen
belgelerin birer niishasi da ilgili harcama birimince muhafaza edilecektir.

i. Biitiin deme belgelerine, gerceklestirme gorevlileri tarafindan "KONTROL EDILMIS
VE UYGUN GORULMUSTUR" serhi diisiildiikten sonra 6deme emri belgesinin 2 niishasi ile
birlikte Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina intikal ettirilecektir.

j. Odeme belgelerinin tanziminde yukarida belirtilen siralamaya (Sondan basa dogru
siralama yapilacaktir.) dikkat edilecek, diizensiz bir sekilde gonderilen 6deme belgeleri isleme
alimmadan ilgili birime iade edilecektir.

13- 22 a/b/c tek kaynak yoluyla yapilan alimlarda piyasa arastirma tutanag
diizenlenecek ve tek kaynaktan temin formunda gerekli agiklamalar detayh olarak yapilacaktir.
Aksi takdirde 6deme belgeleri isleme alinmadan ilgili birimine iade edilecektir.

14-Harcama Birimlerince diizenlenen o6deme belgeleri kesinlikle hak sahiplerine
verilmeyecek, "Tahakkuk Evraki Teslim Listesi'" diizenlenerek gorevli bir memur vasitasiyla
Baskanliga imza karsilig1 teslim edilecektir. Imza karsilig1 teslim edilmeyen ddeme belgelerine
iliskin sorumluluk belgeyi diizenleyen personele ait olacaktir.

15-Hak sahiplerinden alacaklarinin aktarilmasini istedikleri banka subesi ve IBAN hesap
numaralarini ihtiva eden yazili talepleri alinarak, talebin altina veya uygun yerine gerceklestirme
gorevlisi veya yetkilendirecegi gorevli tarafindan "Imzanin istihkak sahibi .................... "na ait
oldugu tasdik olunur." serhi ile onaylandiktan sonra dilek¢e 6deme evrakina baglanacaktir. S6z
konusu banka subesi, sube kodu ve hesap numarasi1 6deme emri iizerinde eksiksiz gosterilecektir.

Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura veya fatura yerine gecen belgeler tizerindeki,
alacaklarinin belirtilen banka hesaplarina aktarilmasina iliskin IBAN hesap numaralarini iceren
serhler, yazili miiracaat olarak kabul edileceginden, alacaklilarin ayri bir yazi ile bagvurmalarina
gerek bulunmamaktadir. Universite personeline yapilacak ddemeler ilgililerin maas hesaplarina
aktarma suretiyle yapilacagindan, ilgililerin ayrica yazili talepleri aranmayacaktir.

Odeme Emri Belgesi iizerinde &deme yapilacak hesap numarasi kisminda banka
subelerine, sube kodlarma ve "IBAN" numaralarinin yazilmasma 6zen gosterilecektir. IBAN
numarasi bulunmayan veya yanlis yazilmis olan 6deme belgeleri isleme alinmaksizin ilgili
birimine iade edilecektir.

16-Telefon, elektrik, su, fuel-oil, dogal gaz vb. fatura 6demeleri ile birden fazla fatura
iceren ddeme belgeleri icin tanzim edilen Odeme Emri Belgesine gerceklestirme gorevlisi
tarafindan 2 niisha diizenlenerek onaylanmis ve fatura bilgilerinin gosterildigi detay listenin
(Telefon 6demelerinde "Goriismeler Resmidir" kasesi basilarak yetkililerce onaylanmasi
gerekmektedir.) eklenmesine dikkat edilecek, belirtilen tiirden biitiin 6deme belgelerine liste
eklenecektir.

17- Universitemiz personelinin maas ve 6zliik haklarina yonelik diizenlenecek 6deme
belgeleri KBS sisteminden diizenlenecek, ddeme belgelerinde; Icra, sendika, kefalet ve benzeri
kesintilerin gosterildigi listelerin 6deme emri belgesine eklenmesi gerekmektedir. Ayrica, toplu
o0deme iceren belgelere (ek ders vb.) eklenen listelerde, 6deme yapilmayacak personele ait
bilgilere yer verilmeyecek, banka listelerine harcama biriminin adi, banka hesap numarasi
yazilacak ve Daire Baskanliginca belirlenecek formatta liste tanzimi yapilacaktir. Belirtilen
tirden 6demeler birimlerimiz adina acilan hesaplardan ¢ikis yapildigindan gerceklestirme
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gorevlilerince 6deme sonrasinda birimlerine ait banka hesaplarinin dokiimleri alinarak 6deme
isleminin tam ve yerinde yapilip yapilmadigi kontrol edilecektir.

18- Harcama birimlerince belgeler iizerinde etkin bir 6n mali kontrol yapilmasini teminen
diizenlenen belgelerin agik ve anlagilabilir olmasina dikkat edilecek, 6zellikle harcamanin tiirii ve
niteligine gore agiklayici ifadeler kullanilmasina 6zen gosterilecektir. Toplu yapilan alimlara
iliskin 6deme ve avans islemlerinde onay belgesi ekinde alinacak mal ve malzemenin gosterildigi
detayli liste eklenecektir.

19- Taginir mal kayit islemleri TKY'S sisteminden yiiriitiilecek ve diger sistemlere yapilan
kayitlar kabul edilmeyecektir. Ayrica;

a) Harcama birimlerinin birbirleri arasinda yapacaklar1 devirlerde, taginir devir fisglerinin
devir alan ve devreden harcama birimince TKYS sistemine giris ve muhasebe birimine
gonderilmesi saglanarak sistemden alacaklar1 dokiimler izleyen 5 (bes) giin icinde Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecek,

b) Harcama birimleri taginir kayit kontrol yetkilileri tarafindan Universitemiz muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasmirlardan, satin alma
suretiyle edinilen ve muhasebe kayitlarina alinan tasinirlara iliskin yapilacak diizeltme islemleri
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe islemlerinin yiiriitiildiigii birimle koordinasyon
saglanmadan tasinir islem fislerine onay iptal islemi uygulanarak degisiklikler yapilmamasi
saglanacak,

¢)150-Ilk Madde ve Malzemeler Hesabinda izlenen tiiketim malzemelerinin kullanimini
bildiren Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporlarinin {i¢ aylik donemler itibariyle bildirim
mecburiyeti olan II'nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir listesinin en geg ii¢ ayhk
donemi takip eden aymn ilk haftasinin son is giinii mesai bitimine kadar Baskanligimiz
muhasebe birimine gonderilmesi konularinda gereken hassasiyet gosterilecektir.

d) Almi yapilarak bedeli ilgili firmaya/kuruma o6denmeden ambar girisi yapilan
taginirlarin birimler aras1 devri yapilmayacak, ddemeye iliskin belgelerin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina ulastirilmasini  miiteakip o6deme yapildiktan sonra devir islemi
gerceklestirilecektir.

e) Universitemiz tasmir konsolide islemleri Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca
gorevlendirilen personel tarafindan yiiriitiilecek ve koordine edilecektir.

f) Tim harcama birimlerimiz, taginir mallarin harcama birimleri veya kurumlar arasinda
devri Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi 2019 Yili Parasal Sinirlar ve Oranlar' da
belirtilen limitlere gore islem yapilmasina dikkat edecektir.

20- Tasinmaz Mal Islemleri;

a) Binalar hesabinda kayith binalarin iyilestirilmesi, 6mriiniin uzatilmasi veya veriminin
artirtlmasi i¢in yapilan biiyiik onarimlar 252 (Binalar Hesab1) hesapta takip edilecek, ufak capl
onarimlar 630 (Giderler Hesab1) hesapta takip edilecektir.

b) Gerek yili i¢inde gerekse yillara sari olarak yapimi siiren 258 (Yapilmakta Olan
Yatirnmlar Hesab1) hesapta takip edilecektir.

c) Tasinmaz mal yonetmeliince hazirlanmasi gereken taginmaz mal cetvelleri ve
yonetmelik ekindeki belgeler Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginca yonetmelikte belirtilen
stire ve sekilde hazirlanarak Muhasebe kayitlariyla uygunlugu saglandiktan sonra ilgili yerlere
gonderilecektir.

21-Universitemiz ek ders iicretlerinin 6demelerinde herhangi bir gecikme yasanmamasi
icin siire sinirlamasina gidilmistir. Her bir harcama birimi kendi ek ders 6deme belgelerini
diizenleyecek, zamaninda 6deme yapilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri alacaktir. I. Ogretim ek ders
odemeleri ilgili aymn son haftasi bitiminden itibaren en ge¢ 3 is giinii ve II. Ogretim ek ders
O0demeleri ise ilgili ayin son haftasi bitiminden itibaren en ge¢ 5 is giinii mesai bitimine kadar
Strateji Gelistirme Daire Baskanliina teslim edilecektir. Bu tarih araligina dikkat etmeyen
birimlerin ek ders 0demeleri teslim alinmayacak, bir sonraki ayda ddemeye almnacaktir. II.
Ogretim ek ders ddemelerinde ddenek {istii harcama yapilmayacak sekilde ders planlamasi
yapilacaktir Yiiksekogretim kurumlarinda goérev alan Ogretim tiiyeleri (Profesdr, Dogent ve
Doktor Ogretim Uyesi) ile dgretim gérevlilerinin ders yiikii ve ek ders iicretlerine iliskin
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diizenlemeler 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanununda yapilmistir. Bu kanunda yapilan
hiikiimler ¢er¢evesinde Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi Genel Kurulunun 16/9/2005 tarihli
toplantisinda Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar karara
baglanarak ayrintili bir agiklama yapilmstir.

Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslarin 3. Maddesinin g
bendinde "Ogretim elemanlarina gecici gorev, sevk, rapor ve izinli olmalar1 gibi nedenlerle
haftalik ders programinda belirtilen giin, saat ve yerde ders verme gorevlerini yerine
getirememeleri halinde anilan mazeretlerin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve
yiriitiilen faaliyetler i¢in, Yonetim Kurulunun ders programlarinin tespitinde takip ettigi
prosediire gore haftalik ders programinda yapacagi degisiklik neticesinde belirlenen tarihteki
hafta esas alinarak ( 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders
saati smirlari icinde kalmak ve anilan maddenin son fikrasi hiikmiine gore herhangi bir fazla
0demeye yol agmamak lizere) ek ders ticreti 6denir. Bos gegen derslerin, miifredat programinda
degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim elemant yerine bir baska 6gretim elemani tarafindan telafi
edilmesi halinde, ek ders iicreti bu dersleri fiilen ve bizzat veren 6gretim elemanina (2914 sayili
kanunun 11 inci maddesindeki ek ders iicreti 0denebilecek ders saati sinirlart i¢inde kalmak
kaydiyla) 6denir." denilmektedir.

Bu nedenle zamaninda yapilamayan derslerin telafileri i¢in birim web sayfamizda bulunan
matbu form kullanilarak yetkili mercilerce telafisi uygun goriilen derslerin ek ders formlarina
yansitilmasi i¢in birimler gerekli tedbirleri alacaktir. Ayrica; Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig1 tarafindan yapilan incelemenin daha saglikli yiiriitiilmesi i¢in biriminizde gérev yapan
ogretim elemanlarmin gegici gorev, sevk, rapor ve izinli olmalari durumunda ilgili belgelerinin
ve eger telafi yapilmigsa yonetim kurulu karari ile matbu dilek¢enin ek ders formlarina eklenerek
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecektir.

22- Ikinci Ogretimden elde edilecek gelirlerle yiiriitiilecek hizmetlerde biitgede belirtilen
rakamlar degil birimlerin gerceklesme oranlart dikkate alinarak 6denek gonderme belgesi
diizenlenecektir. Bu nedenle ikinci O6gretim hizmeti veren birimlerin 09.4.1.07 fonksiyonel
tertibinde bulunan o6denekler gergeklesme oranlart kadar harcanabilecek gergeklesmeyen
Odenekler ise yi1lsonunda tenkis edilecektir.

23- Derslerle ilgili olarak derslik eksikligine binaen grup boliinmesi gerekiyorsa 40
kisiden az olmamak kosulu ile derslerin boliinmesi, ek ders 6demelerinde ise dersin kredisi
dikkate alinarak 6deme yapilmasi, bir derse birden fazla 6gretim elemaninin girmesi halinde
sadece Ogretim elemaninin girdigi hafta ve derslerin dikkate alinmasi gerekmektedir.

24- Yurtici ve Yurtdis1 Gegici Gorevlendirmeler yapilirken 2019 yil1 i¢in biriminize tahsis
edilen Gorev Yolluklarin biitce rakamlar1 dikkate alinmalidir. Ayrica; gorev yollugu is ve
islemleri e-devlet iizerinden gergeklestirilmelidir. Yurti¢i ve Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin
O0denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi,

- Harcama talimat,

- Yurtici / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

- Konaklama ticretlerine iliskin fatura,

- Ulasim giderlerine ait fatura (Ucak, Otobiis, Taksi gibi) Odeme Emri Belgesine
eklenecektir.

Gegici gorevlendirmelerde olur alinacak olup alinan olurda gorevlendirme tarihleri ve yol
giizergahi ile tasit cesidi detayli olarak agiklanacaktir.

25-Ogretim iiyeligine atama jiiri iicreti 6demelerinde kurum bazinda alt1 gérevden fazlasi
O0denemeyeceginden harcama birimlerimizce fazla 6deme yapilmamasi icin Personel Daire
Bagkanlig1 ile koordinasyon saglanarak gereken tedbirler alinacak ve bunlara iligkin belgeler
(Gérevlendirme yazisi, Ilgilinin dilekgesi ve alti gorevden fazla gorevi bulunmadigma dair
taahhiitnamesi) Odeme Emri belgesine eklenecektir.

26-Odemelerde gecikmelere mahal verilmemesi icin ddeme belgelerinin tanziminde
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine ve yukarida belirtilen hususlara dikkat
edilmesi, diizenlenen belgelerin eksiksiz ve hatasiz diizenlenmesi gerekmektedir. Universitemiz
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Muhasebe Hizmetleri Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilmekte oldugundan
birimlerimizin belgelendirme ve uygulama agisindan gerekli hassasiyet ve 6zeni gdstermeleri,
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin mevzuat kapsamindaki uyarilari dogrultusunda islem tesis
etmeleri gerekmektedir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin danigmanlik gorevi kapsaminda
uygulamada tereddiite diisiilen konularda Daire Baskanliginin goriistine bagvurularak islem tesis
edilecektir. Birimlerimiz 2019 Mali y1il1 biitce 6deneklerini E-Biitge ve Yeni Harcama Y onetim
sistemi iizerinden takip edebilecektir.

Yukarida yer alan agiklamalar disinda mali islem tesis edilmesi gereken durumlarda
yiirtirlikteki mevzuat hiikiimleri dogrultusunda islem yapilmasini ve yukarida yapilan
aciklamalar kapsaminda yiiriitiilmesi hususunu;

Onemle rica ederim.

Prof. Dr. Abdulhalik KARABULUT
Rektor

Ek: Imza Sirkiisii

Dagitim:

Genel Sekreterlige

Bilgi Islem Daire Baskanligia

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina

Ogrenci Isleri Daire Baskanligia
Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligina
Yazi Isleri Miidiirliigiine

Rektorliik Ofisi (Ozel Kalem)

Basin Yayin ve Halkla liskiler Miidiirliigiine
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine
Hukuk Miisavirligine

Dogubayazit Insan ve Toplum Bilimleri
Fakiiltesine

Eczacilik Fakiiltesi Dekanligina

Egitim Fakiiltesi Dekanligina

Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligia
Islami Ilimler Fakiiltesi Dekanligina
Patnos Sultan Alparslan Doga Bilimleri ve
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine
Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine
Sosyal Bilimler Enstitilisti Miidiirliigiine
Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
Miidiirligiine

Eleskirt Celal Orug¢ Hayvansal Uretim
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Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Patnos Sosyal Hizmetler Yiiksekokuluna
Saglik Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu
Miidiirliigiine

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Dogubayazit Ahmed-i Hani Meslek
Yiiksekokulu Miudiirliigiine

Eleskirt Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Patnos Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine

Sivil Havacilik Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine

Bilimsel Arastirma Projeleri Birimine
Erasmus Koordinatorliigiine

Farabi Koordinatorliigiine

Kalite Koordinatorliigiine

Mevlana Koordinatorliigiine

Bilgisayar Bilimleri Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midirliigiine

Merkezi Arastirma ve Uygulama
Laboratuvarina

Stirekli Egitim Merkezi Miidiirliigiine
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midirliigline

21/01/2019 M.Hiz.Uzm.Yrd.
21/01/2019 S.Miid. V.
21/01/2019 Str.Gelis.D.Bsk.
21/01/2019 Gen. Sek. Yrd.
21/01/2019 G.Sek.

Ozlem TOP

Melik GOK
Abdulkadir YILDIRIM
Koksal TASBASI
Muhammet Nuri KILIC

Adres:Erzurum yolu iizeri 4. km Rektérliik Kampiisii Merkez/AGRI
Telefon:04722159863 Faks04722151182
e-Posta:gensek@agri.edu.tr Elektronik Ag:genelsekreterlik.agri.edu.tr
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... Bagkanhgi/Fakiiltesi/Mudirligi imza Sirkiileri

Harcama Yetkilisi

TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Gergeklestirme Gorevlileri
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Tasinir Kontrol Yetkilisi
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Tasinir Kayit Yetkilileri
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Maas Mutemedi
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Harcama Yetkilisi Mutemedi
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza
Muayene ve Kabul Komisyonu Uyeleri
TC Kimlik No Ad Soyad E-mail imza imza

Birimlerimizce Birim Yoneticisi Disinda Belge Onaylama (Ash gibidir yapma vb.) Yetkisi Verilen Personel

TC Kimlik No

Ad Soyad

E-mail

| imza

| imza




