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AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
TENKIS BELGESI i$ AKIS SURECI

Faaliyet {le ilgili Mevzuat:

1) 5018 sayili kanun
2) Yih Biitge Kanunu
3) Biitge Uygulama Talimatlar:, Ayrmtih Finansman Program

Yapilan isin Siiresi: 8 giin
Sorumlu : : Girev ve Sorumluluklar
iiresi ii Is Akis Semas .
i — Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii pAkgg i (Faaliyetler-Agiklamalar)
Tenkis belgesi (revize, aktarma gibi) islemlerin
AKadi yapilmasinda diizenlenir, Tenkis belgesi
Daire Bagkan YiL;I}:IM 5 uii . srevlisi diizenlenirken édenegin kullanilabilir durumda (6n
Biitge Gérevlisi 1 X & Lk Biifge Goirevlisl ddeme yapilmanug ve harcanmamig) olmasina
Melb GOl dikkat edilir.
Diizenlenmis ve e-biilge sistemi iizerinden
onaylannus olan ¢denek gonderme belgesinin mali
yil iginde iptali gercktifinde ddenegin gonderildigi
birimin talebi iizerine tenkis belgesi diizenlenir.
Tenkis belgesi Odenek Géinderme belgesi ile
. e - - " — muhasebe birimlerine gonderilen 6deneklerin
PAREOHI Meiik- a0k 2 Biitgs: Goreulis bagka amagla kullamimak iizere geri alinmasi
amactyla da diizenlenir.
Biitge Gorevlisi Melik GOK 1 giin Biitge Gorevlisi

Hazirlayan

m TOP

rd.

Onaylayan

Al )

Strateji Geligtirme

Daire Bagkam




T T
3 T.C
AGRI IBRAHIM CECEN (NiVERSITESE
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
f y BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUG(
rﬁ,. i \'{ % ;ﬂkk Tt BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
| SARTLI BAGIS VE YARDIMLARIN ODENEK KAYDI ISLEMI i§ AKIS SURECI
5o 1) 5018 say1h Kanun
Faaliyet e Tgili Mevzuat: 2) 5436 sayili kamn
3) Bittge Uypulama Talimatl
Yaplan isin Siiresi: 2 hafia
3 Girev ve Sorumluluklar
> i 23l ve : i is Al 5 .
Sorumiular Sorumlu Personel | Siiresi Tmza ve Onay Mercii 5 Akay Semast (Faaliyetler-Agiklamalar)
Smth bagiy ve yardunlarm ddenek kayds islemi; 5018
sayih Kanunun 40 mer maddesi gerefiinee, kamu
Butge Gorevlisi 1 Melik GOK 2 gn Ust Yonetict idarelerine yapilan garth bagis ve yardimlarnm bittgeye
el kaydedilen tutarlan karsibin ilgih tertibine 6denck
Kaydedilmes: islemini ifade eder.
Genellikle; Ogretim Uyesi ve Araghrmact Yeligtinlmest
- T i Amaciyla Yurtdigima Genderileeek Ofirctim
Biitge Gorevlisi 1 Melik GOK 2 gim Uist Yanetici :lemaniarina Salanacak Desteklor igin Surth bagas ve
yardim yapilmaktadir.
Biitge Gorevlisi 1 Melik GOK 1 pun Ust Yonetict
“HAYIR
i 5 . Cnay yazsmda il Kl facak terti
Buige Gonslii 1 [Meik 00K 25t st oneto (g Tl i el T v
e G clik G y 5 Sisteme veri girigi Kurum Dizeyinde ve Birim
Butge Gorevlisi | Melik GOK 1 gin Bitge Gorevlisi Dozeyinde vapihmahdir.
i Iglemin yapildigySayigtay Bagkanhgr' na bir yas ile
e Melik GOK 1 atn st Yonetici bildiilir
Onaylama lylemi sonueunda denck serbest hale geger
Dane Bagkam A Kadir YILDIRIM 1 Btige Garevlisi - Odenek Gonderme Belgesi ile
Btge Gorevisi | Melik GOK i e ekl ilgili Horcana Birimine gonderilerek kullamlabilic
duruma getirilir
Onaylayan

Strateji Gelistirme
Daire Bagkam
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AGRIIBRAHIM CECEN ONIVERSITES

FRATEJ GELISTIRMIE DAIRE BASKANLIG] BITCE
VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLOGD BUTCE
ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAVITLARINI TUTMAK
REVIZE ISLEMLERI I8 AKIS SUREC]

Ista i
frisity

1) 5018 Sayah Kanun
Faaliyet fle ilgili Mevzuat: 2) 5436
) Bitge Uypulnma Talimatian, Ayrntil Finansman Proprims

i Kanun

Yapilan Isin Stiresi: 26 g
Sorumll " A - . 1o Al Gitrev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Persanel | Siiresi mza ve Onay Mercii s Abug Sonast (Faalietler-Agiklamalar)
Revize; AVP'nin gider. pelir bolfmlerinde yil
iginde ok it degigiklik ifad
Hareamo Birimies Akadir YILDIRIM (5 giin Daire Bugkant bl ok b g et e
Kurumeal/ Torha Tertibi defigtiren revizeler
. —— — N Malive oo yetkisindedis, Kusum
On Mali Kontrol Gorevlisi | Piar ROREMAZ  piin Bitge Gorevhis  dieylade ve Dirim dizeyinde revize ipkemi
yopalhr,
Kurumsal! Torba Tertibi degigtimeyen reviseler
Cn Mali Kontrol Gorevlisi |Pinsr KORKMAZ |1 il Iitge Goreslisi st yoetici anayt ile Universitemisz yerkisindedir,
Tirim dizeyinde resize iglemi yop
Biitge Goirevlisi | Melik GOK. 1 glin Biltge Gorevlisi
1BUMKO tarafindan revize igleainin yapilabilmesi
Melik GOR 2 gim st Y dnetici igin detnyl gerekge ve agiklamalarn talep
vazalarnin cinde olmost gerckmektedir.
UMK tarafindsa kunina ddzeyinde rev
Daire Ragkarn A Kadir YILDIRIM e yopilimig isc Oniversitemize bir ya
Bitge Grevlisi 1 Melik GOK 108 Pty Gaceried Nearya istinnden birim ditzeyinds revize iglemi
vopalir.
e e F1010m bilge iglemlerinda oldhugue gibi, Kunan
e 'r"""';!- .xw;:; ILDIRIM 1, (st Vometisi dizoyinde onaylaan revize iglemi Smyptays
Fan i ek oghanlia’ s bilirile.
Revize Iglemi somicundn 8denek serhod hale geger
Daire Bagkont Akadin VILDIRIMC [ o i Serbet haldel ddonels; Odenck Gondarms Bolgesi
Thitge Gorewlisi 1 Melilk GOK B e Rroviar il ilgili Harcama e ponderilorck
ullaonlabilir duruma getivilis

Sf';rateji Gelistirme
Daire Bagkam
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TiC:
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGT
BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
ODENEK GONDERME BELGESI i$ AKIS SURECI

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1} 5018 sayih kanun
2) Yili Biitge Kanunu
3) Biitge Uygulama Talimatlan, Aynntili Finansman Programi

Yapilan fsin Siiresi:

4 giin

Sorumlular

Sorumlu Personel

Siiresi

Sorumlu Personel Is Alag Semasi

Girev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Harcama Birimleri

A Kadir YILDIRIM

I gin

Bitge Gorevlisi

On Mali Kontrol Garevlisi

Pinar KORKMAZ

1 glin

Butge Gorevlisi

Daire Bagkam
Biitge Gorevlisi 1

A KadirYILDIRIM
Melik GOK

1 giin

Biitge Gorevlisi

Butge Gorevlisi

Melik GOK

Biitge Gorevlisi

Odenek Gonderme Belgesi, Revize, Aktarma, Serbest
Birakma, Odenek Ekleme, Gelir Fazlasi ve Likit Kargih
Odenek Kayd Islemlerini landirimasinda
duzenlenir,

Odenek Gonderme Belgesi diizenlenirken muhasebe
birim kodu ile birim kodlan “Gonderilen Daire Kodu™
boltimiine girig yapiimaktadir.

Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik'in 16 nct maddesine istinaden, iist
yoneticinin onay! ile Baskanhimz tarafindan Odenck
Gonderme Belgesi duzenlenebilir,

Harcama birimlerine génderilecek 6denekler, ddenck
dagihimlar ile uyumlu olacakur, Harcama birimlerine
Odenck Gonderme Belgesi dazenlemek suretiyle
gonderilen 6denekler, ddenek daglim ile belirlenen
odeneklerden daha fazia olamaz.

Say sistemi tizerinden ddenegin kullamlabilir durumuna
getirilebilmesi igin; olugturulan icmal Muhasebat Genel
Mudarlaga tarafindan Aldi durumuna gelir.

Say sistemi Ozerinden odenek Muhasebe Islem Figi
duizenlenerek kullanilir durumuna gelir.

Onaylayan

R Rl

Strateji Celigtirme
Daire Bagkani
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T.C.
AGRIiBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI BUTCE VE
PERFORMANS PROGRAM MUDURLUG U AP
BUTCE UYGULAMA SONUCLARININ RAPORLANMAGSI i$ AKIS SURECIH IBRAFHN
| KURUMSAL MALI DURUM VE BEKLENTILER RAPORU dat
. 1) 5018 sayili kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: 2) Y1l Bwge Kanunu
3) Butge Uygulama Talimatlary
Yapilan Isin Siivesi: 40 giin
- s .. Gérev ve Sorumluluklar

Sorumlular Sorumlu Personel (Siiresi Imza ve Onay Mercii 15 Akas Semast (Faaliyetler-Agiklamalar)
0 R "

Maliye Bakanligy Maci AGBAL 10 pon Vst Yonetici L-bitge peli ve gider g
raporlan alinr.
E-biitge sisteminden gelir ve gider gergeklegtirme

Butge Gorevlisi | Melik GOK 10 gim Butge Gorevlisi raporlannda yer alan venler kullamlarak rapor
hazirhiklanna baslanr,
Universitemizin ilgili mali yih ve bir onecki mali
verileri alinarak gelr ve gider gereeklegmelen 1.6

Buige Gorevlisi | Melik GOK 3 piin Bige Gorevlis Aylik (Ocak-Haziran) donem baz almarak uygulama
sonuglan karglastnihre ve 1L 6Ayhk donenin
tahminleri yaplir.

Bitge Geirovlisi | Melik GOK 2 piin Batge Gorevisi Bu _\'cn]cr :sl{.mdfl 1L 6 Ayhik dénemde yuri.\iﬂlmk
faalivetlerin tahmini harcama tutarlan belidlenir
Ay bazinda harcama kalemlermdeki degigiklikler

Batge Gorevlisi 1 Melik GOK 10 g Butge Gorevlisi grafiklerle gastenlir. On plana gikan harcama arlyg
vada dogts nedenleri ayrica behrtihr,
5018 savih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

- L = ! Kanununun 30, Maddesi geregtince Un sitemiz,

Balge Garevlis 1 Melik GOK 5 gon Ust Yonelici Kurumssal Mali Duru ve Beklentiler Raporun
Temmuz ayr sonuna kadar kamuoyuna duyurur,

Haarlayan Onaylayan 3

i
TOP A. Kadir YILDIRIM .
e .

= Strateji Geligtirme |
. vaire 2



T.C:
AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM BiRIMi
KURUM ODENEKLERINi BIRIMLERE DAGITMA iS AK1S SURECH

13 5018 Sayih Kanun
Faaliyet ile ligili Meveuat: 2) Y1l Botge Kanunu
3) Bittge Uvgulama Tebligleri
Yapilan iyin Stresi: 40 gn
. . Giirey ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personcl resi VARY ; i s Akiy Semast 4
Siircsi Imza ve Onay Mercii 5 Aty Semas (Faatiyetier-Agikiamatar)
31 Aralik tarihi itibariyle kanunlogan biitge
odencklermin binm ditzeyinde dafalinn igin Biilge
Ha ma Rehberinde behirtilen gencl esaslar, Stratejik
Bitge Gorevlisi | Melik GOK 15 gun Biitge Gorevlisi Planda ve Performans Planinda belirtilen genel esaslar,
bittge hazrlik doneminde irimlerden gelen tekhifler
b harcamalan dagalmunda, harcama birimlerinin
oneeki yillardaki ddencklen, harcama kapasiteleri, vil
igi ihtiyaglan, dgrene sayilan, meydana gelen hizmet
veya fiziki mekan geniglemeleri, harcama birimlerinin
i 1ve hizmetlerin yerindeligi harcama
birininin pervodik ddemelen, tdeme bekleyen
eviaklart tle birim tazafindan gergeklegtinlg vefveya
pergeklegtirilecek ihaleli iglerm odenck itivaes, gibi
kriterler esas olmak Gizere bagkanlignmz trafindan
olugturulabilecek difer objekuf rler dikkaie alimr.
Botge Gorevlisi | Melik GOK 10 gon Biige Gorevlisi i-bittge sistemine ekonomik siaflandiwmanin dordinen
dizeyinde girisler vapilir
ektor Abdlhalik Ekonomik simiflandirmanm skinei divzeys itbariyla
e KARABULUT " . -~ vimetm korulunun bilgisine sunulur. Yonetim
g;‘;"_?‘:t‘\‘;‘:ﬁ , A Kadir YILDIRIM e Daire Bagakum Kurulunda temsil edilmeyen birimlerin de bi
P Melik GOK sunulur,
i | st véneticinin uygun ghrdif bitge ideneklerinin
Rekil Abdtlhalik KARABULU|S piin elici 2 5 2 b
g u Ust Yonetiei birim ditzeyinde dafahm iki dtizeyde onaylam.
Daire Bagkant A Kadir YILDIRIM Zgtn Biitge Gorevis Kurum Kullame: Yoneticisi tarafindan onaylanir.
Bilge Gorevlisi | Melik GOK. 3 giin st Yonetici Harcama birimlerine bildirim dért dizevde vapihr.

Hazrlavan

Onaylayan

A ¥Kadir CTLDIRI

Strateji Gelistirme
Daire Baskam



! T T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJ GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
YATIRIM PROGRAMININ REVIZESI i$ AKI$ SURECH
KALKINMA BAKANLIGI YETKISINDEKI iSLEMLER iCiN

#
H

JERAT IR
U eV E

wg

1) 5436 Sayih Kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: 7) 5018 Savih Kanun
3) Yatirum Genelgess, Yatinm Progranm Hazirama Rehbert
Yapilan igin Siiresi: 45 pim
P n . Girev ve Sorumluluklar
. y e s is Al .

Sorumlular Sorumlu Personel |Siiresi Imza ve Onay Mercii 3 Alay Semast (Faaliyetler-Aciklamalar)

Bakanlar Kurulw'nun Yatinm Progranmmn
: Koordinasyonu ve Iz]
Dair Karar: gereginee; harcama birimlen
uvpuladiklan projelerle ilgili revize talebinde
bulunabililer.
Proje revize defigikliklen, Bakanlar Kurulu
. . N R Karari'nin "Proje parametrelerinde wil 1ginde

Dhaire Bagkant A Kadir YILDIRIM 15 gun. Daire Bagkam yapilacak degigiklikler” baghis alundaki

hktunlere pore degerlendinlir.
3 i e Mevzuata uygun olanlar, vetk: gergevesinde
E‘;‘:"’ I:-’?“I‘ i ﬁ:ﬂsl‘;gg'”"m"[ 5 gin Batge Gorevlisi igleme tabi ttulur. Uygun olmavanlar slgili
e Crareviist e harcama birimine iade edilir.
e Gotev] ik G S degrsikhiklert, Maliyet de
Butge Garevlisi | Melik GOK 2 piin Bulge Garevlisi Dejigiklikleri, Aklarma

vh. revizeler de Rektor ve Bakanhk
vetkilerime pore jslem tesis edilir

Abdilhalik

Rektor = Kalkinma Bakanhjznea uygun gtrilmeven
- KARABULUT : i P i i
Daire Bagkam A Kadit YIKLDIRIM 15 ptin Bitge Goreviisi revize talepleri, Rektor onayiyla uygun hale
Biitge Gorevhis | Melik GOK getinlemez.
Kalkmma Bakanhmea uygun porilen revize
Daire Bagkam AKadir YILDIRIM . taleplen, E-bittge sisteminden girigleri
Btge Gorevlisi | Melik GOK F Biloa Gdreviial yapilarak; BUMKO Genel mudarligonden de
onay almr,
BUMKOQ Genel Madarlagingn onavindam
sonra, ddenek ponderme belgesi Muhasebe,
Biitge Gorevlist | Melik GOK 3 gon Bitge Garevlisi Raporlama ve Kesin Hesap Mudarlugtine
hemde talepte bulunan harcama birimine yaz
tle bldirilir,
Hazirlayan Onaylayan

Jzire Bagkam



E DAIRE BASKANLIGI

GRAM MUDURLUGD

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 Savili Kanun

T.C)
AGRI IBRAHIM CECEN UNiVERSITESI

EiNANSMAN PROCRAMIMAZIRLA

ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK

A S AKIS SITRECT

AYRINTILI

BUTCE VE
BUTCE

2) Vil Biitge Kanunu

3) Butge Uygulama Talimatlan

Yapilan i;in Siiresi:

2ay

Giirev ve Sorumluluklar

Sorumlular Sorumlu Personel [Siresi imza ve Onay Merci s Alay Semast (Faaliyetler-Agiklamalar)
5018 savih Kanuna ekh (11), (111) ve (V) say
cetvellerde yer alan idarelerin, tertip dizeyinde aylar
itibariyla yapabileceklen harcamalan, gelir
gergeklegme tahminlerini ve net finansmanlanmn
kullanimina iliskin éngoritlerini gosteren programi
ifade eder
" : ik GO . ) Kurumsal/ Torba Tertip dozeyinde kurum teklifi olarak
Boige Garevlisi | Melik GOK 10 gun Bilige Gorevlisi | D i oo
Daire Bagkam A Kadir YILDIRIM 1080 Daire Bagkam Tablolar haziflanirken hakediglere ve thaleli iglere
Biitge Gorevlisi | Melik GOK & Biige Gorevhsi 1 oncelik verilir.
Kurumsal/ Torba Tertip dtzeymde kurum teklifi olarak
Bitge Gorevlisi Melik GOK 5 gin Bittge Gorevlisi AFP lemal Cetveli Maliye Bakanhfina gonderilir,
i oy o Bakanlikga kurum dizeyinde vize edilen AFP'nin binm
Biuge Gorevlisi Melik GO 20 gon Bitige Gorevlisi dBsiinde dagahih il
Dare Bagkam AKadir YILDIRIM 10 Daire Baskan Kurum kullamier yometicist tarafindan sistemde
Bulge Garevlisi Melik GOK gin Bige Gorevlisi onaylama yapilir.
i AKadir _YILI)IRIM 5 gln Odencklerin kullanihir hale gelmesi saglamy.
Bilge Gorevlisi Melik GOK Binge Gorevlisi
Hazarlayan Onaylayan
.
n
TOP A8 10
1 . . - =
' : Strateji Geligtirme

aire Baskani
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BRAR A CECEMN
[ N tv;ti{n; Fyest

IEN GELISTIRME DAIRE BASKANLIC

T.C.
AGRE IBRAHIM CECEN UNIVERSITESE

HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUOGU
TEMINAT MEKTUBU [$ AKIS SUREC]

MUHASEBE KESIN

Faaliyet Tie fgili Mevaoat:

1} 4375 Sayill Kamu ihale Kanunu 13-14. Maddeteri

2) 4734 Sayals Kamu fhale Kanunu Uygulama Yonetmelikleri

3) Muhascbat Genel Midiicligi 15 Sira nolu Genel Teblig

Yaplan Isin Siiresi:

10 giin

Gaorev ve Sorumluluklar

Sorumlniar Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Cnay Mercii (Faaliyetler-Agiklamalar)
Muthasebe Gorevlisi Pinar KORKMAZ 1 gitn Muhasebe Yetkilisi Evrakin ilgili personcle havalesi
T A Kadir " Daire Bagkam
Muhasebe Yetkilisi YILDIRIM ! giin Muhascbe Yetkilisi
Muhascbe kaydinn dogru bir sekilde yapilmasi
Muhasche Gérevlisi Mehmet TOPAL I giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Yelkilisi Mehmet TOPAL 1 giin Mubasebe Yetkilisi Hesaplann Kontrolii




Evrakin itgili personele havalesi

Mubiasebe Giirevlisi Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
. .. Pinar “ Daire Bagkant
Muhasebe Gorevlisi KORKMAZ, 1 giin Muhasebe Yetkilisi
1 Mehmet
Mubasebe Goreviisi i giin Mubasebe Yetkilisi

TOPAL

Yaz ekinin kontrol edilerek tamam olmast




Muhasebe kaydinin dogru bir sekilde
yaptlmasi

Hesaplarin Kontrolii

. 55 Mehmet i s
Muhasebe Gorevlisi TOP 1 giin Muhasebe Yetkilisi
. Mehmet . S
Muhasebe Gorevlisi TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
- Mehmet . e g
Muhasebe Gorevlisi TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi

Hazirlayan

Onaylay:
mﬁfﬂn%%m
Strateji Geligtirm

{*aire Bagkam




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGT
BUTCE HAZIRLAMA I$ AKIS SURECI

Faaliyet ile igili Mevauat:

1.5018 Sayil Kanun
2.Y1h Bistge Kanunu

3 Bitge Hazirlama Rebberi, Yaunm Programi Hazirlama Rebberi

Yapilan Isin Siresi:

7 ay

Sorumlular

Sorumlu Personcl

Siiresi

imza ve Onay Mercii

Girev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Daire Bagkant
Biltge Gorevlisi

ARadir YILDIRIM

Daire Bagkam

Billge Gorevlisi

Melik GOK.

Lay

Tst Yometici

Btge Gorevlisi

Melik GOK

25 gon

Biltge Gorevlisi

Biitge Gorevlisi

Melik GOR

10 gin

Bitge Garevlisi

Bitge Gorevisi

Melik GOK

5 gin

Ut Yoatici

Daire Bagkan
Ust Yanetici

A Kadir YILDIRIM
Abdilhalik KARABULUT

LAHE
Ust Yonatici

Dairs Bagkam

A Kadir YILDIRIM

Biitge Gorevlisi

Dairc Bagkan
Bitge Gorevlisi

A.Kadir YILDIRIM Melik
GOK

10 gan

Ut Yenetici

Orta Vadali Mali Plan dogneltusunda hazirlanan: Malive
Bakanlif tarafindan veyimlanan merkesi yonetim bilige
hazirlama rehberi ile Kalkinma Bakanh: tarafindan
yayimlanan yilt yatirm program hazirlama rebberindeki
Telirlenen esas ve usuller dogrultusunda bige hazirlik

galigmalan mayis ayimn ikinei yarsinda baglaubr,

Stratgjik Plan ve Performans Plan gergevesinde
‘irinlerden biitge teklifleri istenir.

Tiitge tekliflerinin hazrlanmasida her bir birimin
yariitmekie oldugu hizmetler giaden gegirilerek ihtiyag
duyulmayan, dneelik tagimayan veya mkerrerlik arz
eden hizmetlar igin ddenek teklif edilmeyecek, devamuna

vag duyulan hizmetler igin nceki yil veriliri de
ertaya konularak b reliberde belintilen esaslar dabilinda
Sk teklif edileccktiv

Teklifler kontrol edilerek uygun olanlar e-batge
sisterming giris yapihir.

Butg2 kkliflerinin e-bige sistentine ginldigine iligkin
Rektor tarafindan imalanan yan ile Fonksiyonel
Snflandiemaya Gire Odenck Teklf Leamali Tablosunu
(Form 2) ve Yih Bitgesi Yilsona Harcana Tahmin
Tablosunu Maliye Bakanliina gdnderirter.

Cari Bitge: Maliye Bakans Biitge ve Mali Kontal
Genel Mudorlgd yetkilileriyle gorigilar. Cari Bitge
teklifinin nedenterd agiklanir.

Kalkunma Bakanligs tarafindan belirtilen Proje bazmdaki
itge ddenckleri Sermaye Giderleri kapsminda (06)
irimlerden gelen ekl biltg
sistentine pirisleri vapilir.

11 igerisind tasart kabul edil

Biitge Kanun Tasars: Kasim av igerisinde TBMAM've,
Maliye Bakanligna ve YOK'e gonderilic.

31 Aralik tarihinde kanunfagir

Hazirlayan

TOP

Onaylayan

2




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESE
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGT
BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
AKTARMA iSLEMLERI i§ AKIS SURECH
1.5018 Saysh Kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: 2. Vil Blitge Kanunu
3. Bnge Uygulama Talimatlan, Aynintlt Finansman Programe
Yapilan igin siiresi: 1 hafta.

Sorumlu Birimler |Sonm||nrmnml

i i Girey ve Sorumluluklar
Siiresi | imza ve Onay M T 4
| e v Oner it {Esleichan (Faaliyetler-Agiklamalar)

Aktarma iglernleri belli bir tertibe tahsis edilmis olan
sdenefin. 018 sl Kenun, yils hilige kenuna ve
7 : difer kanun hikmlerine dayandlarak bir terfipten
st digalap meveut veya veni agilacak bir tentibe
o <klenmesin ifade eder

Kurumsal' Toba Tertibi degistinmayen kurum igi
aktarmalar kurum yetkisindedir. Yani lurum aym
tertip igerisinds bir birimden digerck digier bir birime
ckleme yapabilir. Bu tor islemier igin sadece birim
dizeyinde detay kurum igi aktarma yapilr

On Mali Kontrol Grevlisi Melik GOK 1 Bittge Gorevlisi

On Mali Kontrol Gérevlisi Melik GOK 1 Boige Garevlist

Persone] Giderlerini kargtlamak igin, Yatnnian
Hizlandirmak igin ve Yodek Odenckien aktarma
Yapmaya Maliye Bakanhg: Bitge ve Mali Konrol
Genel Modorloga vetkilidir

Aktarma yetkisinin hesaplanmasinda Sdenck
ehleneock tertibin KBO'sindn " 20°si ¢sas alimr, Yl
igind yapilan aktarma ve ekleme iglenileri sonusw
meydana gelon Odenek defigiklikleri dikkate almmaz.

Bitge Gorevisi | Melik GOK 1 Biltge Garevlisi

E-biltge sistemine aktarma talep dizeyinds girilir
Aktarma igleminin yapilabilmesi igin detaylt gerekge
ve agiklomalar talep yazslarunn ekinde yer almalidic

Biltge Gigevlisi | Melik GOX. 1 Batge Gorevlisi

Biitge Gorevlisi | Melik GOK 1 Rektorlik Makami Onaylama iglemi kurum dozeyinds yapilis.

Daire Bagkam A Kadir YILDIRIM

| | Birim dozevindz onaylama Baskantiginuz tarafindan
Biitge Gorevlisi | Melik GOK

1 Bitge Garevli
Gty vapilr.

Ouaylana lstenni sontieunda Sdenek serbest hale
geger. Serbest haldeki sdenck: Odenck Gonderme
Belgssi ile ilgili Harcama Ririmine gonderilerek
kullamlabilir duruma getiilir

Daire Bagkam A Kadir YILDIRIM

Bitge Gorevlisi 1 el GOK 1 Batge Gorevlisi

Hanrla

TOP A. Kadir Yl
Strateji
Jaire Bagskam




sl
BRALTIM N
URIVIRSITESI

AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
BUTCE iSLEMININ iPTALI is AKIS SURECI

LIRCEN
iITESE

ERRALTIN
UM tVERS

Par g

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1.5018 sayil kanun
2.5436 sayih kanun

3.Biitge Uygulama Talimatlar, Ayrnintih Finansman Propgrami

Is Alag Semast

Girev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Biitge Garevlisi |

Melik GOK

Yapilan sin Siiresi: 4 giin
Sorumlular Sorumlu Personel |Siiresi imza ve Onay Mercii
Biitge Gorevlisi 1 Melik GOK 1 giin Biitge Gorevlisi 1
Biitge Gorevlisi | Melik GOK 1 giin Biitge Gorevlisi 1
Biitge Gorevlisi 1 Melik GOK 1 giin Biitge Girevlisi 1
Daire Bagk . i . .
aire Bagkam A. Kadir YILDIRIM 1 giin Ust Yontici

Hatali biitge iglemi, iptal edilmek suretiyle dizeltilir.
Iptal isleminin yapilabilmesi igin ilgili tertiplerdeki
hatali isleme konu olan &denegin, kullamlabilir
durumda olmasi gerekmektedir.

iptal igleminin yapilabilmesi igin ilgili tertiplerdeki
hatali igleme konu olan ddenegin, kullamlabilir
durumda olmasi gerekmektedir.

Sistemde iptal iglemi Kurum Diizeyinde ve Birim
Diizeyinde yapilir.

iptal iglemi, gerekgesiyle birlikte daha énce islemle
ilgili bildirim yapilmig olan idarelere gonderilir.

Hazirlay;

TOP

A. Kadjy YILDIRI
smgiﬂé '

Daire Bagkam




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUG(
BUTCE iSLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
GELIR FAZLAS] ODENEK KAYDI iSLEMI is AKIS SURECH

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

13 5018 savily kanun
2) Yah Bitge Kanunu
3) Bitge U&ulamn Talimatlan

Yapilan isin Siivesi:

10 gon

Sorumlular

Sorumlu Personel | Siiresi

imza ve Onay Mercii 15 Alas Semas:

Giirev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

Baige Gorevlisi | Melik GOK 5 gun Biitge Gorevlisi |
Bitge Gorevlisi | Melik GOK 2 gun Ust Yonetici
Biuitge Gorevlisi 1 Melik GOK 1 giin Botge Gorevlisi |
Biitge Gorevlisi 1 Melik GOK 1 giin st Yonetici
gﬁ:;gﬁﬁm, . é:\éf;cadir YILIDIRIM Mehk 1gin Butge Gorevlisi |

Gelir fazlasy kargihi édenck kayds iglemi; ozel butgeli
idarelerin (B) isaretli cetvelleninde dngdritlmeyen veya
belirtilen tahmini tutarlann tzerinde gergeklegen gelirler
kargihifn olarak meveut veya vend agilacak tertiplere
vapilacak ddenck kaydi iglemlerini 1fade eder.

Onay yazisinda ilgili birim ekleme yapilacak tertip ve
odenek mikian belivtlmelidir.

Sisteme ven girigt Kurum Ditzeyinde ve Bivim Ditzeyinde

Gelir fazlas: kargilig odenek kaydi igleminin yapildig
Sayistay Bagkanhs' na,gelir fazlas: karsth odenck kayd
yapilan birmlere bildirilir,

(Onaylama Iglemi sonucunda dedenck serbest hale geger.
Serbest haldeki odenek: Odenek Gondenme Belpesi ile ilgili
Harcama Birimine génderilerek kullamlabilir duruma
getnilir.

Hazirlayan

Onaylayan

_wady YL
sifatejl

T

Daire B



o
o . TC ) ) Dokiiman No :SGDB.iS.MU.28
AGRI I_BRAI'!IM CECEN UNIVERSITESI _ ilk Yaymn Tarihi :
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLI(__}] L Revizyon Tarihi :
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
SOSYAL GUVENLIK PIRIMLERININ ODENMESI i$ AKIS SURECI Sayfa :
1) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
Faaliyet He Ilgili Mevzuat: [2)5434 Sayih Emekli Sandigi Kanunu
3) 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
Yapilan Isin Siiresi: 5 gim
Sorumlu . ; Girev ve Sorumluluklar
. . i is Aka
Sorumlular Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii s Akig Semasi (Faaliyetler-Agiklamalar)
. i Mehmet N B s ez
Muhasebe Gorevlisi 1 TOPAL 1 giin Mubhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan maaglar 6denir.
Mohmet - Personel Daire Bagkanligi tarafindan tahakkuku
Muhasebe Gorevlisi 1 2 giin Mubhasebe Yetkilisi yapilan Aylik Pirim ve Hizmet Belgesi tutarlan
TOPAL i
kontrol edilir,
EVET | HAYIR |
say2000i sisteminden ilgili kesinti kayitlarina ait
MIF diizenlenir.
Muhasebe Gérevlisi 1 I}FA(;};R? 1 gin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir
Muhasebe Gérevlisi | ¥8};R? 1 giin Muhasebe Yetkilisi ilgili kurum hesabma ddeme yapilir.




. T.C. ) ) Dokiiman No :SGDB.i$.MU.29
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI 1k Yayin Tarihi :
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
TASINIR MALLARIN KONSOLIDE EDILMESI i$ AKIS SURECI Sayfa :
) 1) 5018 Sayith Kanun
Faaliyet Ile Ilgili Mevzuat: |2) Tasimir Mal Yénetmeligi
Yapilan isin Siiresi: |8 ay
Sorumlu . i Girev ve Sorumluluklar
P i - oAl
RarmiliAe Personel Bk Tmzs ve Quay Mereii s Alag Semast (Faaliyetler-A¢iklamalar)
1- Y1l sonu sayim tutanag
- ; i 2- Tagmir sayim ve dokiim cetveli
Muhasebe Gaorevlisi 1 Rahim YAKINCI 1 ay Tagmr Kontrol Yetkilisi 3 Vil sihiii o son dizenlensh TIF Autnaras:
4- Tagimir Yonetim hesab cetveli.
Harcama birimlerinden gelen tutanaklarin Say 20001
Muhasebe Gorevlisi 1 Rahim YAKINCI 1 ay Muhasebe Yetkilisi sistemi Gizerindeki muhasebe kayitlar ile I1. dizey
hesap kodunda karsilagtirmas yapilir.
Tagimr Kesin Hesap Cetveli (Ornek:16) L
Muhasebe Gorevlisi | Rahim YAKINCI 2 ay Muhasebe Yetkilisi diizey taginir grubu igin diizenlenip, II. Dizeyde
kaydedilir.
Tasimir Kesin Hesap lemal Cetveli (Ornek:17)
Muhasebe Gorevlisi | Rahim YAKINCI 2 ay Muhasebe Yetkilisi Her bir taginir grubu igin diizenlenip, 1. Duzeyde
kaydedilir.
T . . 15 Mayis'a kadar Biitge Kesin Hesap Cetvelleri ile
Muhasebe Gorevlisi 1 Rahim YAKINCI 2 ay Rektar birlikte Bakanliga gonderilir.
Hazirlayan A
T aiifsol m

S " Daire Bagkam



TG
AGRI [BRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA $UBE MUDURLUGU
TUBITAK PROJELERI [$ AKIS SURECH

Dokiiman No :SGDB. i§.MU.30
ik Yayin Taribi :
Revizyon Tarihi :

Suvia:

Faaliyet Hle fgili Mevzuat:

S0T% Sayih Kanun

4734 Sayil Kamu Thale Kanunu

1
b

[¥) Marcama Delgeler, Yonetmelar
TTZUT 65T Sa K —

[3) Tabitak Kaynaklarindan Genel Diltge Kapsamindald Kanm [arclere Proje Karghii
Aktanilacak Tutarlar 1 Hliskin Esaslar ve Usuller

Giirev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

dencie, Universite hesaplarina dahil edilmeden dzel bir

an anaylanan Proje igin aktanlan

Tosap agili .

el hesaptaki proje odenegi, Say2000i
hesaplara almarak, proje ile ilgili barcamalr burdan

niide cnmanet

yaphr.

alinan stzlesmeye ait Proje ile ilgili dosya agibir.

Bap Koordinatsrigtnden gelen , ilgili projeye mt 6deme

evraklar teslim alr.

Aktandacak Tutarlarn Harcanmasia lligkin Esas Ve
Usuller hitkaimleri dogrultusunda gerekli kontroller

Genel Biltge K
fle Ozel Bistgeli Idarelore Praje Karsihia

yapihr

temiY ye giriy yaphr ve onaylanie.

BAP biriminden pelen muhasebe iglem figinin girigi

Say20001 sis

ine yapihir.

Yapilan muhasebe iglemlen Muhasebe Yetkilis:

tarafindan onaylams

pandenlecek ayontil Liste hazrlanarak bankaya

gonderme emni teslim tutanagy,

gonderili.

Yapilan Isin Stivesi 14 giin
Sorumlular Sorumlu Personcl Siiresi imza ve Onay Mereii Is Alas Semasi
Tubitak tarali
Muhasebe CGirevhs: | Mehmet TOPAL 3 giin Muhasche Yetkilisi
Muhascbe Gareslisi | Mehiniet TOPAT, 1 gin Multasebe Yelkilisi
Muhasche Gorelisi | Mehmet TOPAL 2 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhassbe Gorevlisi 1 Pinar KORKMA, 1 gim Muhascbe Yetkilisi
Tubitak Kay
Kamu idarel
Mehmet TOPAL 3 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehiet TOPAL. 1 gin Muhasebe Yetkilisi
Mulasebe Gorelisi | Mehmet TOPAL 1 pim Muhasche Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yelkilis
Gonderme en
Muhaselo Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 gon Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevisi | Mehet TOPAL Tgiin Muhasche Yetki

Odeme yapildiktan sonra, meveui ddenckic
harcamalar gikantarak, kol ddenck hesoplamr.

prlan

Onaylayan

Daire Bagkam



TC Dokiiman No :SGDB.i$.MU.31
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi :
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKAN"LI(_}_I Revizyon Tarihi :
TBUALTIA RIC RN MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUD;JRLU{}U ’ Revize No :
e TUKETIM MALZEMELERININ CIKISI I$ AKIS SURECI Sayfa :
1) 5018 Sayili Kanun
Faaliyet Ile ilgili Mevzuat: [2) Tagimr Mal Yonetmeligi
Yapilan Isin Siiresi: 12 giin
Sorumliu o ; - . Girev ve Sorumluluklar
Sorumlular Pérsonel Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Akis Semasi (Faaliyetler-Aqiklamalar)
e . N _— Teslim alinan Tagimr islem Fsleri Tasmir konsolide
Muhasebe Gorevlisi 1 F.MERIC 2 gin Muhasebe Yetkilisi eriilising teslin adilis
i T 1. diizey | kodunda ilgili birimi
Muhasebe Garevlisi 1 F.MERIC 3 giin Tasmr Kontrol Yetkilisi el duziipf;:z k(zmltllljlolaeldﬁ:rl. IR
. 5 00i si i tizerinde ilgili hesabin by lacak
Muhasebe Gorevlisi 1 F.MERIC 2 giin Tagimir Kontrol Yetkilisi ay 20001 sistemi l:loz.::;:me ;ail,]llr_esa n borg alac
EVET HAYIR N
G ; . s ilgili hesabin kontrolii yapildiktan sonra gikig iglemleri
Muhasebe Gérevlisi 1 F.MERIC 3 giin Muhasebe Yetkilisi igin MIF (muhascbe islem fisi) dizenlenir
Cikig kaydr igin diizenlenen MIF (muhasebe islem fisi)
Muhasebe Yetkilisi F.MERIG 1 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
tarafindan onaylamr,
ERO D i o s Merkezi Yonetim Muhasebe Y6netimeligi hitkiimler:
Muhasebe Gorevlisi 1 F.MERIC 1 gin Muhasebe Yetkilisi dogrultusunda arsivieme yapihi.
Hazirlayan Onaylayan

Strate] Gelistirfne
Jaire Baskani




Dokiiman No :SGDB.IiS.MU.33

T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI i1k Yaym Tarihi :
g STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
THRALIIM CobG MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
YOLLUKLAR i$ AKIS SURECI Sayfa :
1) 5018 Sayih Kanun
G BT .|2) Damga Vergisi Kanunu
Faaliyeelleligis Mevzist: 3) 6245 Sayili Harcirah Kanunu
4) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ydnetmeligi
Yapilan Isin Siiresi: 10 giin
Sorumlu ; Gorev ve Sorumluluklar
) - is Aka
Soramliiae Personel Sligesl imza ve Onay-Merch - (Faaliyetler-A¢iklamalar)
gin=: rom Par " . Odeme Emri Belgesi teslim tutana ile birlikte teslim
Wuhasehe Qoreviot 1 KORKMAZ Lgho Mulitha Yethits alinarak, Kontrol gorevlisine (3) teslim edilir.
’ s Rahim YAKINCI . s 6245 Sayili Harcirah Kanunu hikiimleri geregi yolluk
Muhasebe Garevlist 1 FMERIC 4 giin Mubhasebe Yetkilisi evraklart kontrol edilir.
Muhasebe Yetkilisi Mehmet TOPAL 4 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylamr.
Gonderme emri, gonderme emri teslim tutanagi ve
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi bankaya gonderilecek ayrintili listesi hazirlanarak
bankaya gonderilerek 6deme gergeklestirilir
Hazirlayan Onaylayan
- i [
St¥ateji Gelisti
Daire Baskani




. . T.C. N . . Dokiiman No :SGDB.IS.MU.12
AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI ilk Yaym Taril
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tar
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU Revize No :
FARABI PROJELERI i§ AKIS SURECIH Sayfa :
1) Yiksekogretim Kurumlan Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uvesi Degigim Programina
Faaliyet ile flgili Mevzuat: | iliskin Y énetmelik
2) Harcama Belgeleri Yo6netmeligi
Yapilan igin Siiresi: 15 gin
. . s Giirev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii is Alag Semasi (Faaliyetler-Agiklamalar)
Hhorap actinbi Yok tarafindan Farabi projesi igin akianlan odencge,
Muhasebe Gérevlisi | Mehmet TOPAL 2 plin Muhasebe Yetkilisi > Universitenin ana hesabma dahil edilnieden ozel bir hesap
agihr
hasehe Girevli ot TOP. ’ Bankadan ilgili hesaba it paramn yatufim gosterir dekont
Muhasehe Girevlisi | Mehmet TOPAL ! gin Muhasebe Yetkihst alindiktan sonra Sav2000i sistemine emanet kayitlars yapihir
oo s e Universitemiz ile diger tmiversiteler arasinda imzalanan
Muhascbe Gorevisi | Mehmet TOPAL 1 gon Muhasche Yetkilisi protokol teslim ahindiktan sonra, Proje ile ilgh dosya agihr.
FFarabi Koordinatringiinden gelen | ilgih projeye ait ddeme
Muhasehe Goreisi | Pnar KORKMAZ 3 Muhasebe Yekilisi B i e
Yoksekd gretim Kurumlan Arasinda Oirenci ve Ofrelim
Muhasehe Gorevlisi | Mchmel TOPAL 3 giin Muhasebe Yetkilisi Uyesi Degisim Programma lligkin Yonetmelik hukomleri
dogrultusunda gerekli kontroller yapihr.
g 4 b
Mubasebe Gorevlis 2 Mehmet TOPAL 2 gin Mubasebe Yetkilisi FagabiKoredinsaiingunden eplont muhagebe
giris yapilir,
a sebe iy 1 ase cilisi tarafinda
Muhascbe Gorevlisi 2 Mehmet TOPAL 1 gin Muhascbe Yerkilisi Yaplammhnache 'ﬂﬂ“ijz;;':fl‘:s“” Yokl aratindan
sl G o | T g Gonderme emm, gonderme emri teshim tutanag, bank:
Muliasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 g Muhasche Yetkilisi 2 lecek ayrmtil liste | ! ak bankaya ponderilir.
SR : e Odeme yapildiktan sonra, meveut ddencken yapilan
Muhasche Garevlisi | Mehmet TOPAL I pin Muhascbe Yetkilisi ? ikarlarak, Kalan odenck hesapl
o
Hazirlayan Omnaylayan

Strateji Geligtirm
A . Daire Bagkan:




T.C.
AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU )
EDISLERDEN KESILEN VERGI VE SIGORTA PIRIMLERININ ODENMESI i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB.IS.MU.13
ilk Yaym Tarihi :

Revizyon Tarihi :

HAK Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile [lgili Mevzuat:

1) 5018 Sayili Kanun

2) Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi

3) Sosyal Giivenlik Kurumu Prim Ve Idari Para Cezasi Borglarimin
Hakedislerden Mahsubu, Odenmesi Ve Ilisiksizlik Belgesinin Aranmast

Hakkinda Y énetmelik

Yapilan Isin Siiresi:

7 giin

Girev ve Sorumluluklar

. . M s i Ak] "
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii 5 Akis Semas (Faaliyetler-A¢iklamalar)
Harcama birimlerinden gelen hakedisler gerekli
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 4 giin Muhasebe Yetkilisi kontroller yapildiktan sonra Muhasebe Yetkilisi
tarafindan odenir.
Yapilan kesintiler Merkezi Yonetim Muhasebe
Mubhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 gin Muhasebe Yetkilisi Yonetmeligi hukomlerine gore ilgili emanet
hesaplara kaydedilir.
. . o flgili emanet kayitlart bulunarak Say2000i sistemi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi izerinden MIF (muhasebe islem fisi) dozenlenir.
iad : " . Hazirlanan MIF (muhasebe iglem figi)leri
SRS ST Iegun . Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
Gonderme emri, génderme emri teslim tutanag ve
Muhasebe Garevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi bankaya gonderilecek ayrmtili listesi hazirlanarak

bankaya gonderilerek ddeme gergeklestirilir

Hazirlayan

TOP

Onaylayan
FRAkoR .

Daire Bagkam
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AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU

HURDAYA AYIRMA NEDENIYLE CIKIS i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB.iS.MU.14
ilk Yaym Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 Sayih kanun

2) Tasinir Mal Yonetmeligi

Yapilan Isin Siiresi: 16 giin
Sorumlu ; : Giorev ve Sorumluluklar
rumlul; iiresi ii Is Ak X
Sorumlular - —— Siiresi Imza ve Onay Mercii s Akas Semas (Faaliyetler-Aciklamalar)
Figin ekine Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagimn
Tagimr Kayit bir niishas baglanir,
Muhasebe Gorevlisi 1 Yetkilisi ve 5 gin Harcama Yetkilisi Tagimr islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.
Komisyon Uyeleri
_Ekonomik émriinii tamamlanng olan veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
s Taslm-r .K.ay“ kullamhnasinda yarar gortilmeyerek hizmet digt
Muhasebe Gorevlisi 1 Yetkilisi ve 5 gin Harcama Yetkilisi ) PR &
Komi Uyelesi birakilmasi gerektigi ilgililer veya dzel mevzuatt
ISy AN L Yeer gergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
tagmirlarm gerekli kontrolleri yapilir.
Muhasebe Gorevlisi 1 Taf:::;.?s.y“ 2 giin Muhasebe Yetkilisi I1. Diizey hesap kodunda tagiirlarim ¢ikist yapihr.
ilisi
Muhasebe Yetkilisi y az::::;{l;:yzt 2 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
1
e Tagir Kayit ” — Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi hiikiimleri
Miaoee: Dgrarlinl 1 Yetkilisi 2 gin Muhasebe Yefkilisi dogrultusunda argivleme yapilr.
Onaylayan
i

< - -
Siratejl Gelistirme

Daire Bagkam




iBRArIind L EIN
GMIVERSTT BN

T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJiI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
iCRA VE NAFAKA KESINTILERININ GONDERILMESI is AKIS SURECH

Dokiiman No :SGDB.IS.MU.15
ilk Yaym Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa:

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2) Iera Iflas Kanunu

3) Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Yapilan isin Siiresi: 8 giin
2 : : Girev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Merecii Is Akis Semasi L
(Faaliyetler-Aciklamalar)
ilgili aym maaglar 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 2 giin Muhasebe Yetkilisi ve ilgili tebligl hitkiimleri geregince Muhasebe Yetkilisi
tarafindan odenir.
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 2 giin Muhasebe Yetkilisi Say 20001 sistomi uzennde.x B IS
kontrolleri yapilir.
el > o 5 ilgili icra ve nafaka kesinti kayitlart bulunarak Say2000i
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 2 giin Muhasebe Yetkilisi : sistom tzeanden Mit:dizenlenis;
Muhasebe Gérevlisi | Mehmet TOPAL 1 gin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe yetkilisi tarafindan onaylamr,
Gaénderme emri, gdnderme emri teslim tutanagy ve bankaya
Muhasebe Gérevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi gonderilecek ayrmtil listesi
hazirlanarak bankaya gonderilerek ademe gergeklestirilir.

Hazirlayan

TOP

Onaylayan

JRw 220 o

Strateji Cets
Daire Bagkan
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TG
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
KAMU ZARARINDAN DOGAN ALACAKLARIN BORC KAYDI ISLEMI IS AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB.i$.MU.16
ilk Yayn Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa :

1) 5018 Sayili Kanun
Faaliyet Ile Ilgili Mevzuat:|2)Kamu Zararlarinin Tahsiline liskin_Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
3) Merkezi Yanetim Muhasebe Yonetmeligi
Yapilan isin Siiresi: 6 giin
Sorumlu . . : Girev ve Sorumluluklar
ii ii Is Ak .
Sorumlular Piseiiel Siiresi Imza ve Onay Mercii 5 Alag Semast (Faaliyetler-Aciklamalar)
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Teslim alinan evraklar ilgili birime verilir.
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Say2000i sistemi iizerinden kig borcu dosya numaras almir.
Muhasebe Gérevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Say2000i sistemi iizerinden MIF diizenlenir,
Mubhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylamr.
. Adina borg kayd: yapilan kiginin 6zliik haklariin takip
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi ¢ Zdil()i‘i; bin'm: yazt yazilir.
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhascbe Yetkilisi Standart dosya planma gre dosyalama yapilir.
Hazirlayan Onaylayan

Daire Bagkan!



T.C. Dokiiman No :SGDB.IS.MU.19
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI Ilk Yaymn Tarihi :
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
KEFALET AIDATLARININ GONDERILMESI IS AKIS SURECIH Sayfa :
1)5018 Sayih Kanun
Faaliyet le ilgili Mevzuat: 2) 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu
3) 2489 Kefalet Kanunu
Yapilan isin Siiresi: 9 giin
s i ; - : Girev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Akig Semasi (Faaliyetler-Apiklamalar)
e —r— h ) s {gili aym maag 6demesi yapildiktan sonra kefalet
uhasebe Gérevlisi Mehmet TOPAL 3 gin Muhasebe Yetkilisi listeleri maag dosyalarinm ierisinden alinir.
Emanete alinan tutarlar Maliye Bakanhgi Kefalet
Mubhasebe Gorevlisi 1 Mechmet TOPAL 3 giin Muhasebe Yetkilisi Sandig1 Bagkanh@ima géndrilmek tizere muhasebe
kayitlarma alinir,
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 gin Muhasebe Yetkilisi Say2000i sisteminden MIF duzenlenir.
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehimet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir,
Gonderme emri, génderme emri teslim tutanagi ve
- " o . bankaya gonderilecek ayrintili listesi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi hazirlanarak bankaya gonderilerek odeme
gergeklestirilir
Onaylayan
el
-3 e

Daire Bagkam




Dokiiman No :SGDB.IS.MU.20

T
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI i1k Yayin Tarihi :
i . STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
TBRAFHM CECEN MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
ik ol b KEFALETE TABi MEMURLARA KEFALET CUZDANI DUZENLENMESI IS AKIS SURECIT Sayfa :
1) 5018 Sayili Kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: [2) 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu
3) 2489 Sayih Kefalet Kanunu
Yapilan isin Siiresi: Tgiin
o . o " Girev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Akis Semast (Faaliyetler-Aciklamalar)
Tgili he biriminden Kefalet kimlik belgesi
Muhasebe Gorevlisi Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi St arcama f;TELnte:Em :hi:i. {mik belgest
EVET ' < Kefilli géreve baslayanlar i¢in Kefalet Cizdam
. o S i . i Diizenlenmez (T.C. Kimlik Numarasi Kimlik
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 3 gtin Muhasebe Yetkilisi Belgesi yerine geger.) Nufus ctizdani fotokopisi
Kefalet Sandigt Baskanhigma gonderilir.
Ilgilinin Tagmur Kayit ve kontrol yetkilisisnin
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 3 gin Mubhasebe Yetkilisi kefalet giris ve kefalet aidati kesintisi baglangict
yapilir.
Hazirlayan (ana %m
- 2
s UG stiatell
; 7 skant 77
Soe} Daire Bas




Dokiiman No :SGDILISAIU21
AGRI IBRA] < TNIVERSITES] H Yoy Tarihi ©
STRATEM GELISTIRME DAIRE BASKANLIGE Revieyon Tarili ;
MUBASERE KESIN IESAP VE RAPORLAMA MUDURLTGE Hevize No:
KESIN HESAP I§ AKIS SURECT Sayfa s
Ty 5078 Syl Raan
Faatiyet e itgiti Mevauat: {37 Kanw Tdorelormn Kesin T il Usal vG Faaslar
) Merkezi Vouctim Mahasche Yoncuneliot
Yapilan fgin Siiesi: 36 pan
. » B WA Gérev ve Sorumluluklar
Sorumlu Persanel Siirest mza ve Onay Mereil s Abss Semast (Fanlyetler-Agiklanmslar)
Maliye Bakanhyfs Mart- Nissn aylan iserisinde bar
Mubasebe Garevlisn ‘Mchamet TOPAL £ Muhisebe Yekilisi enceks yika i kesan hesabin hazirkanmass igin
Unaversiteye yarl poisderis
Muhusebe Gareviis Mehmet TOPAL 3gan Muhasebe Yetkalim
HAYIR
Say2000i sistemi ozerinden shnan gkt lar
Grerinde Merken Vometim Mubascbe Y oneimel
i timlens dogrutusunds gesekh kontroller
. yupilir Hato tespit edilirse Merkeaden | daceki yilal
Muhascbe Gorevlisi Mehmer TOPAL Igun Mubiascbe Yetkilisi it izan abiraal: Say2000% sistems fisrunde hesap
‘bazinda dazelime isbemleri yapilr
Muhasebe Gorevlisi Melmet TOPAL 3gin Muhnsebe Yetkiliss
Bay200Ch sistems Uzerinden Kesin hesaba ail
Mubascbe Garedea Mehmes TOPAL 3gen Muhasche Yeakilisi iktloe alusak Kitapak halie petisiir
Mudisebe Gorevlisi Mchmet TOPAL g Mulsele Yetkiliss
Craplannadn tince i nishi Kesin Fesa
Tasans: mutabokat sagfamak igin Maliye Bokanli|
Mubascbat Genel Modislofiie Kesin Hesap
Subesing ponderilic
Muhasebe Gorelist Mehmel TOPAL Igun Muhasebe Yetkilisi EVET DAYIR
Mulasebe Gisevhsi Mehamet TOPAL 3gon Mubasebe Yerkilist
Kesin hessp gorevlist uafindia igili mevaust
halumberi gered) gerekl) dacnlemeler yuptlir
Muhssche Goredisi Mehmel TOPAL Em Mubuscbe Vetkiliss
Muhscbe Yeikilisi Mehmet TOPAL sgtin Mubasebe Veikilisi
Onaylnan Kesin Hesap Tasanlan 25 adet TEMM
) Tarkiye Bayak Mille Meclisifne & ade Sayigeay
Nhiasche Goevlisi Mebmet TOPAL 3gin Mubasebe Yetkilisi Baghanlana sunulmak Gzere ofaliler
Mubasebe Gérevlise Mehmet TOPAL Agin Muhasebe Yetkilin
Harirlayan Onaylayan

et Gelisti
sirateii Gelis
Saire Bagkanl
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T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
KIRAYA VERILEN TASINMAZ GELIRLERININ TAHSILI i$ AKIS SURECH

Dokiiman No :SGDB.i$.MU.22
ilk Yaym Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa :

1) 2886 Devlet Ihale Kanunu

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

2) 6183 Amma Alacak Tahsil Usulii Hakkinda Kanun

Yapilan isin Siiresi:

7 giin

is Akis Semasi

Giirev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Ac¢iklamalar)

Sorumlular Sorumlu Personel Siire imza ve Onay Mercii
Mubhasebe Gorevlisi | Pinar KORKMAZ I gin Muhasebe Yetkilist
Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 gin Muhasebe Yetkilist
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Garevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi

Tgili birim tarafindan kiraci ile yapilan sozlesme teslim
alinir.

Teslim alinan sozlesme igin kira takip dosyasi agihr,

Kira, her ayin baginda bankadaki ilgili hesaba kiraci
tarafindan yatirthir,

Kira bankaya yatinldiktan sonra bankadan ekstre
alimarak kontrol edilir.

Say2000i sisteminde Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hikimleri gergevesinde MIF (Muhasebe
Islem Fisi) duzenlenir.

Hazirlanan MIF (Muhasebe Islem Fisi), Muhasebe
Yetkilisi tarafindan onaylamr.

Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi hiikiimleri
gergevesinde dosyalanir,

Onaylayan

A. Raa‘ .

Strateji Geligtirme
Daire Bagkani




A
T.C Dokiiman No :SGDB.IS.MU.24
o i i i —— T—— ilk Yaym Tarihi :
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI Reviz ):m Tarihi :
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Reviz: No : '
MAL, HIZMET ALIMI VE YAPIM ISLERI i$ AKIS SURECI Savfa - '
1) 5018 Sayili Kanun
2) 4734 Sayih Kamu lhale Kanunu
R T . [3) 4735 Sayili Kamu lhale Sézlegmeleri Kanunu
Faaliyet lle Ilgili Mevzuat: ) Dampi Vergisi Kanunn
5) Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri Y énetmeligi
6) Muayene Kabul Ydnetmeligi
Yapilan Isin Siiresi: 12 giin
. . 5 i Kk Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii s s Semast (Faaliyetler-Agtldamalar)
Odeme emri belgesi 6deme emri teslim tutanag
i e - = . ile birlikie teslim almarak, Muahasebe Kesin
Muhasebe Gorevlisi 1 Piar KORKMAZ I gin Mubhasebe Yetkilisi Hesap Sube Mdirliginde ilgili kigiye teslim
edilir.
isi Pinar KORKMAZ ~ Rahim i ilisi Odeme emri belgesi kontrol edilir.
Mubhasebe Gorevlisi 1 YAKINCI  Furat MERIC 9 giin Muhasebe Yetkilisi 2
EVET i
i HAYIR
1- Odeme Emri belgesi
2- Piyasa Fiyat aragtirma tutanag
3- Fatura
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi 4- Tagiir iglem fisi
5- Taahiit dosyasi
6- Harcama talimati / Onay belgesi
l 7- Yapun isleri Hakedig raporu / Hizmet igleri
Muhasebe birimi tdeme servisi tarafindan
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi gonderme emri belgesi kesilir, listesi kantrol
edilerek imzalamir ve bankaya gonderilir.
Onaylayan
il |
Strateji Geligtirme

Daire Bagkam




TC: Dokiiman No :SGDB.I$.MU.25
AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI ik Yaymn Tarihi :
’ STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
FREAR I MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
UMEVERS ODEMELERIN YAPILMASI VE ONAYLANMIS EVRAKLARIN ARSIVLENMESI i$ AKIS SURECI Sayfa :
1) 5018 Sayili Kanun
Faaliyet Ile Tlgili Mevzuat: |2) Merkezi Yénetim Muhasebe Yonetmeligi
Yapilan isin Siiresi: |9 giin
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi imza ve Onay Mercii is Akis Semasi (g:;;;:giﬁ::ﬁ:::::::::)
Muhasebe Gérevlisi 1 Pinar KORKMAZ 1 giin Muhasebe Yetkilisi 5 dt{mu:f:;b;a;17:::11;S;:izféziﬁe?;ﬂ?:: gbﬁeri%:'?lrir
Mubhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 4 giin Muhasebe Yetkilisi Odem;s:;’]\:]l; t:l;rag:;:::;ziifz?;l?;s;e;z;:.l]zennden
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 gin Mubhasebe Yetkilisi R evrilr(llaa;iz?fﬂﬂﬂl sistram zeriicn
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Sa;gggg:;:z?é iiie;:f::l?g:if;?gtg?n;;:::;_alt
o il
Muhasebe Garevlisi | Mehmet TOPAL I gin Muhasebe Yetkilisi AY”“;:;l';"r’l’;kli;;sl:S;iiﬁ::ﬁi“:j:&;;;‘f{f mye
N y : : lisi Hiskiimleri
Muhasebe Gaorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Merkemg:ir;lt:; ﬁ;s?:'?:i;zﬁzzeﬁglh: A
Onaylayan
Stratei

Maire Bagkani




o TG, Dokiiman No :SGDB.iS.MU.27
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI ilk Yayn Tarihi :
it STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
IBRARIIA LR MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
- SENDIKA AIDATLARININ GONDERILMESI iS AKIS SURECI Sayfa:
1) 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu
Faaliyet lle Hgili Mevzuat: |2) Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Yapilan isin Siiresi: 8 giin
Sorumlu J— B i ; Girev ve Sorumluluklar
S Personel St Imza Ve Ouay Mercl Tyiklag Seman (Faaliyetler-A¢iklamalar)
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 3 giin Muhasebe Yetkilisi Hgh ym {naa.sla.n Sdendikien sonry sendiic
kesinti listeleri maas dosyasindan almr.
) S " N e Sendika Kesinti Listesi
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi say2000i sistemi izerinden konteol edilir.
Kontrol edildikten sonra ilgili sendikaya tdeme
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi yapmak fizere say2000i sisteminden MIF
(muhasebe iglem figi) diizenlenir.
Diizenlenen MIF (muhasebe islem
Muhasebe Gérevlisi 1 Mehmet TOPAL 2 giin Muhasebe Yetkilisi figi)leriMuhasebe Yetkilisi
tarafindan oanylanir.
Gonderme emri, gonderme emri teslim tutanagi ve
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Mubhasebe Yetkilisi bankaya génderilecek ayrntili listesi hazirlanarak
bankaya génderilerek 6deme gergeklestirilir
Hazirlayan

Daire Baskani




Dokiiman No :SGDB.iS.MU.33

PREAFT I RO

3 e
URMEIVERSETEST

T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESiN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
YOLLUKLAR I$ AKIS SURECI

ilk Yaymn Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :
Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 Sayili Kanun

2) Damga Vergisi Kanunu

3) 6245 Sayili Harcirah Kanunu

4) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yapilan sin Siiresi: 10 giin
Sorumlu : : Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlular iiresi m nay Mercii Is Akis Semasi g
Personel Shirest Ingza-ve: Onay Mercli iy (Faaliyetler-Agiklamalar)
. Pinar . o Odeme Emri Belgesi teslim tutanag ile birlikte teslim
Miptacebe Sorvl ) KORKMAZ L gin NlHpele Etalist alinarak, Kontrol gorevlisine (3) teslim edilir.
- Rahim YAKINCI . —_ 6245 Sayili Harcirah Kanunu hikiimleri geregi yolluk
Muh: : 3
uhasebe Gorevlisi 1 F.MERIC 4 giin Muhasebe Yetkilisi evraklart kontrol edilir.
Muhasebe Yetkilisi Mehmet TOPAL 4 giin Mubhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylamr.
Gonderme emri, génderme emri teslim tutanagi ve
Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi bankaya génderilecek aynntili listesi hazirlanarak
bankaya génderilerek 6deme gergeklestirilir
Onaylayan
—Kaglir

Strateji Gelistir
Daire Bagkam




TiC. Dokiiman No :SGDB.iS.MU.11
AGRI IBRAHIM CECEN UNiVERSITESI ilk Yaymn Tarihi :
: — STRATEJI GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
IRariiM CECEN MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
o EMANETLERIN ODENMESI i$ AKI$ SURECIH Sayfa :

1) 5018 Sayili Kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: [2) Merkezi Y énetim Muhasebe Y onetmeligi
3) Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yapilan isin Siiresi: |7 glin

G ; ” ; Girev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Akis Semasi (FuAliyetler-Aklamalar)

Harcama birimlerinden emanet hesabindaki

s 5 5 . .
Muhasebe Gorevlisi 1 Pmar KORKMAZ 1 giin Muhasebe Yetkilisi tutarlarn iadesi ile ilgili evrak teslim alinir.

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimleri geregince kontrol yapildiktan
sonra [lgili emanet kaydi bulunarak
Say2000i sistemi tizerinden MiFF (muhasebe
islem figi) diizenlenir.

Muhasebe Gorevlisi | Mehmet TOPAL 4 glin Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.

Gonderme emri, génderme emri teslim
tutanagi ve bankaya gonderilecek ayrmtili
listesi hazirlanarak bankaya gonderilerek

ddeme gergeklestirilir

Onaylayan
oy
Sirateii Gelistir

tw
wtier

Daire Bagkan

Muhasebe Gorevlisi 1 Mehmet TOPAL 1 giin Muhasebe Yetkilisi




T.C.
AGRI IBRANIM CECEN UNIVERSITESI
THRAMIS T i i~ ’S I'RA: [} E_Jl GELISTIRrME DA[RE} BA$KAN_!JICI . IS v
Wi msT RS STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA IS AKIS SURECI e g
o 1)5018 Sayih Kanun
Faaliyet 1le Hgili Meveual: )Katkimna Bakanhs tarafindan yaymlanan Kamn Idarelerinde Stratejik
Planlamaya iliskin Esul ve Esaslar
Yaplan Isin Siiresi:
Sorumlular ?,orumll: Siire tinza ve Onay Mercii is Akis Semasi Girev ve Sorumlululdar
ersone {Faaliyetler-Aciklamalar)
5018 sayih Kanun ve bu Kanuna davanarak hazirtanan;
Kamu Iidarelerince Hazirlanacak Stratejik Pianlara
[liskin Yonetmelik, Kalkinma Bakanlgi’nca
Daire Bagkans Rahim YAKINCIT] Subat ayina kadar Rektdr yayinlanan E<amu Idareiep lein Stratejik Pianmmﬂ..
Kilavuzu ve Kamu {darelerince Hazirlanacak Stratejik :
Planlara £xair | Sira Nolu Teblig® de belirtilen
hilkamler gercevesinde hazirtanacak stratcjik plan :
caligmalarina baglanir.
Daize Bagkan . .
Stratcjik Planlama Gorevlisi Rahim YAKINCI| Subat ayina kadar Rektar
Stratejik plan gahigmalariu kaulime yoéntemterie
yiriitmek tzere; tm birimlerden gorevlendirilen L
semsilcilerin katihinn ite; Stratejik Planlama Kurulu ve
Stratejik Planlama Ekibi olugturulur.
Rektor . - .
Dairc Baskan Rahim YAKINCL] Subat ayvina kadar Rektor
SP Kurulu stratejik plan stratejik plan Iztenecek yol ve yontemler ile her bir ise yénelik
SP Ekili hazidama rehberi | haziglama rehberi Rektor gahgma siirelerini belirlemek amaer ile Stratejik :
SGDB essas ahor essas alimr Planlama is Takvimi hazirlanr. ;
Stratejik Pan hazirhik sitrecinin dofiru y6netilebilmesi ;
SP Kurulu icin; stratejik planlamayla itgili gerekli egitim ihtiyacs
SP Ekibi - - - tespit edilerek; seminer, efitim, bifgilendirme !
SGbB toplantilan, brosor vb yontemlerle konuya iligkin i
farkindalik yaratilmasi sagianir.




St

SP Ekibi Stratejik planlama .
SGDB ckibi Mart-Nisan Rektor
SP Kurulu .
SP Ekibi S‘m‘q:;{i‘;)‘f“'“"‘a Mayts Rekisr
SGDB
SP Kurule .
SP Ekibi Slralej}el;?b];miama Haziran- Temmuz Rektosr
SGDB
Strateji listi ai
rateji Gelig mE\e Daire Stratejik .plfmlama Haziran- Temmuz Rektor
Bagkanhg ekibi
Dairg Bagkan Stratejik planlama . .
Stratejik Pfantama Garevlisi ekibi femmuz Rektor
Daire Bagkan Stratejik plantama . . .
Stratejik Planlama Gérevlisi ckibi Femmuz Rekior
Daire Bagkam Stratejik ptanlama Temmuz Rektsr

ekibi

Tarihi geligim analizi, yasal ytkitmltiikler ve mevzuat
analizi, falivet alanlart ile itriln ve hizmetler analizi,
paydas analizi, kurulug igi analiz ve gevre analizi;
anket, miilakat, toplant: vb. yontemlerie gergeklestirilir,
Analiz sonuglari rapor haline getiriterek Stratejik
Planlama Kuroluna sunulur,

Misyon, vizyon ve temel degerlere iligkin gerekli
gorilen revize ¢aligmalart yapihr.

Universitemizin beg yillik planfama dénemi igerisinde
gergeklestirmeyi planladigs amag ve hedefleri ile
bunlara iligkin stratejileri ve faalivet sonuglarim

olgmede kullanmitacak ofan performans gdstergeleri
belirlenir.

Katilimeihgm sajlanmasi amact ile Stratejik Planlama
Caligmalar: sonucunda belirlenen amag ve hedefler tim
birimlerin gorigtne sunulur. Gelen geri bildirimier
neticesinde gereli degigiklikler yaplr,

Orta Vadeli Mali Plan ve Orta Vadeli Mali Frogram ile
Butge Kanuntaninda yer atan bittge tavanlan dikkate
alinarak biltge 6dencklerinin amag ve hedefler bazinda
dagiltm yapulir.

Steatejitc Plankatma Klavuzunda belirtilen esaslar
gergevesinde Universite Stratejik Plan taslaf
hazirlamr.

Universite Yonetim Kusufunun girig ve onerileri
dogrultusunda plan taslagimda gerekli degisiklikler
vaptlir.




Stratejik

Universite stratejik plan taslag: degerlendirilmek tizere
Kalkinma Bakanhgi'nin gorisiine sunulur. Gelen Goriig
yazisinda belirtilen hususlar Stratejik Planlama Kurulu
ve Stratejik Planlama Ekibince degerlendirilerek
gerekli gorilen diizeltmeler yapilir.

Daire Bask s

aire Baskani Planlama Ekibi Temmuz Rektor
Daire Bagkani Stratejik

Stratejik Planlama Gorevlisi | Planlama Ekibi Temmuz Rektor

Stratejik Planlama Gorevlisi Stratejik Temmuz Rektor

Planlama Ekibi

Universite Stratejik Plani 5018 sayih Kanunun seffalik
ve hesap verebilirlik ilkeleri geregince kamu oyu ile
paylasilir,

Hazirlayan

TOP

Daire Bagkani




T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
YOLLUK ISLEMLERI i$ AKIS SURECI

Dokitman No :SGDE.1S.GN.3
ilk Yaymn Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No @

Savfa :

Faaliyet lle l1gili Movmuat:

11 5018 sayth kann mali yGnetii ve kontrol ka
2) 6245 sayil harearal kanuny

3) Mali yal bitge Eanunu

4) Harcama Belgeleni Yoneumeligi

3) Yuridig Gandeliklerne Dair Bukanlar Kurulu Karan

Yapilan Isin Siiresi: 19 s0n
. B o Giirev ve Sorumluluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Sire. Imza ve Onay Mer is Akis Seniasi (Fanliyetier-Agiklamalar)
Gorevlendirme: bitgede ilgili ddencgin bulunmas
ligili Personel Prnar KORKMAZ 2aln Sube Mudiin durumuonda yetkili makamdan goreviendirme onayi
alr,

lgili Personel Pinar KORKMAZ. 1 g
Tigili Personsl Pinar KORKMAZ 2 gon Sube Midor Yurtigi ve yurtdig: grevlendirme anaylan gelir.

o - Iy yazigmalardan gelen poreviendinme yaa ve o
Dl Percodic Pinar KORKEMAZ 2 oo Mudtn et ve idani Tususlara pave kontrol edili.

i 5 Eksik evraklar tamamlamr. Yanhghk varsa, eveaklar
lgili Personel Pmar KORKMAZ 2 giin Sube Midari diizeltilmek igin geri gonderilir,

. Gorevlendirme enaylanndaki bilgilere gore yolluk
Daire Bagkum A Kadir YILDIRIM - s " :

i 2 giin Sube Mudiri bildirimi hazilame ve ilgili kigilere ve vetkililere

ligils Personel Puar KORKMAZ Pt
lgili Personcl Pinar KORKMAZ, 2 pim Sube Mildarn Diizenlenen blmmmmli:: il ¢ Odeme Emri Belges:
Daire Bagkam A Kadir YILDIRIM , eviaklann dogru alup olmadil komrol
gili Personel Pinar KORKMAZ gin it MO edilir ve dazehilr,

i Imzatanan eviaklar avnghinlarak, Mubasebe birini igin

i Pinar K 5
Tigili Personel Pinar KORKMAZ 2gin Sube Madari ez ial6 et
Odemme B Belgesi Teslin tnanag ile hazi
ligili Personel Pmar KORKMAZ 2 pin Sube Madarn dddeme emiri belgesi ve ekleri Muhasebe bi
ilr.

Onaylayan

Strateji Geligtirme
Daire Bagkam



S’
T.C Dokiiman No :SGDB.I$.IK.2
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI Ik Yaymn Ta H
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI X Revizyon Tarihi
TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARILARI ON  |Revize No :
MALI KONTROLU IS AKIS SURECI Sayfa :
1) 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu
2) 4735 Sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu
L 3) Kamu [hale Genel Tebligi
Faaliyet Ile Hlgili Mevzuat: 4) 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
5) Ig Kontrol ve On Mali kontrole iliskin Usul ve Esaslar
6) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y onetmehii
7) Malive Bakanlif Biitge Uvgulama Tebligleri
Yapilan Isin Siiresiz
i G S Iuluklar
Sorumlular Sorumlu Personel Stiresi Imza ve Onay Mercii (nnmle_v VT S A—
yetler-A )
I Kontral ve On Mali kontrole iliskin Usul ve
Esaslarm 1 7'nci maddesi geregince: zorunlu
f kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme
o i | Gorevlisi EffobMER G P‘:lngr 1-3 gi sk Kilisi tasarilarindan witari Bir milvon TL ve tizeri olan
n Mali Kontrol Gorevlisi KOR?XIQ]?QE}]L him -3 giin Muhasebe Yetkilisi mal ve hizmet almlan ile Ug milyon TL ve tzeri
olan yapim igleri, (cari vilda belirlenen parasal
simirlara ihgkin Teblige gore tutarlar belirlenir.)
sdzlesmeleri zorunlu kontrole tabidir.
Taahhiil evraki ve sozlesme tasarlann ieren
islem dosyasi, 5018 sayih Kamu Mali yonetimi
ve Kontrol Kanunu, 4734 ve 4735 savih Kamu
: Thale ve Sdzlesmeleri Kanunlari, Kamu ihale
. " o FIGNERG Pl.nlar o s Genel Tebligi, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole
On Mali Kontrol Garevlist KORKMAZ - Rahim 1-3 giin Muhasebe Yetkilisi fligkin Usul ve Esaslar, Merkezi Y6netim
YAKINC] Harcama Belgeleri Yénetmeligi ve Maliye
Bakanh@inca belirlenen Biitge Uygulama
Tebligleri esas alinarak kontrol edilir.
. Firat MERIC - Pinar
D i
On Mniia;:ﬁ?:rgém‘-ﬁsi KORKMAZ - Rahim 1-3 giin Muhasebe Yetkilisi
YAKINCI
On mali kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme
tasarilarint igeren iglem dosyasimm ash uygun
bulunsa da bulunmasa da mutlaka géris yazsi ile
birlikte harcama birimine génderilir
y 2 Firat MERIC - Pinar
o Mctll)i“g;ﬁ:j]"‘zf"_fr | KORKMAZ - Rahim 1-3 giin Muhascbe Yetkilisi
R YAKINCI
Daire Bagk: Frrat MERIC - Pinar Uygun goriig verilmeyen ancak harcama birimi
Bk I."EE "*! g’f i KORKMAZ - Rahim 1-3 gin Muhasebe Yetkilisi tarafindan gergekletirilen islemler ic ve dig
mehpliRonirel Goravlist YAKINCI denetimlerde de rapor olarak denetgilere sunulur,
Hazirlayan Onaylayan
-
4 A v el A F2a o g
L, AATIE YTLL

TOP

rd.

aji Gelistirme
Jznire Bagkani
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ilk Yaym Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa :

T.C.
AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON MALI KONTROL ISLEMLERI i$ AKIS SURECI

draag
Tras bW

1) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

2) 4735 Sayih Kamu Ihale Sozlegmeleri Kanunu

3) Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi
4) 5018 Sayili kanunun 61. maddesi

Yapmlan Isin Siiresi: 12 gin

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

Giirev ve Sorumiuluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

i Kontrol ve On Mali konirole Iliskin Usul ve Esaslar
geregince; zorunlu kontrole tabi mali 1 ve iglemler,
sozlesme yapiimadan 6nee Bagkanhgimizea kontrole
tabi tutulur. Taahhit evraks ve sézlegme tasarilarindan
tutart Bir milyon TL ve iizeri olan mal ve hizmet
almlart ile Ug milyon TL ve tzeri olan yapim isleri,
odenek gonderme belgeler, ddenek aktarma islemleri,
odenek ekleme islemleri, kadro dagihm cetvelleri,
segici igg1 pozisyonlari, yan ddeme cetvelleri,
sozlegmeli personel sayi ve sdzlesmeleri zorunlu
kontrole tabidir.

Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi imza ve Onay Mercii is Alas Semas:

Rahim Y AKINCI

On Mali Kontrol Garevlist Punar KORKMAZ

3 gln Sube Muddrit

Taahhiit evraki ve sozlesme tasanlarindan tutan Bir
milyon TL ve tizeri olan mal ve hizmet alimlan ile iki
milyon TL ve tzeri olan yapim isleri en geg on
isgiininde I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole flskin Usul
ve Esaslann 10. maddesine istinaden kontrol edilir.

- Odenek ganderme belgeleri en geg tig isgununde |
- Odenek aktarma islemleri en geg ikigguniinde,

- Kadro dagilhm cetveller: en geg beg isgiiniinde,

- Gegicl igq1 pozisyonlari en geg bes isgininde,

- Yan tdeme cetvelleri ilgili BKK uyarinca,

- Sozlesmeli personel sayi ve sdzlesmeleri ise en geg
besg 1sginu iginde
i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole flskin Usil ve
Esaslarn 18,19,20,23 24 ve 25. maddelerine istinaden’
kontrol edilir.

Rahim YAKINCI

On Mali Kontrol Gorevlisi Pinar KORKMAZ

3 gin Sube Muduri

Daire Bagkani Rahim Y AKINCT 5 S

On Mali Kontrol Gérevlisi | Pinar KORKMAZ B Sube Mudura

On mali kontrole tabi tutulan mali karar ve iglemler
sonucunda uygun gorilmeyenlerin nedenleri

belirtilerek; bir yazi ile harcama birimine gonderilir.

Uygun gorilen mali karar ve iglemler ise.” Kontrol

edilmis ve uygun goérilmigtar. " serhi dugulerek,

imzalamr ve ilgili harcama birimine gonderilir,

Daire Bagkant Rahim ¥ AKINCI

On Mali Kontrol Gorevlisi | Pinar KORKMAZ 3 gin Sube Mudura

Hazirlayan Onaylayan

A_Kadir YILDI
Strateji Geligtirme
Daire Bagkani




