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Alt Birimi : TAHAKKUK
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. assas Lyorevi Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel . . .
Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ( AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Maas hazirlamasinda 6zliik haklar1 Maas hazirlamasinda 6zliik
Erhan ISIK Yiiksek haklarlmn 'zamanmda temin Kalifiye eleman olmak
edilmemesi
Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden Erhan ISIK Maas hazirlanmasi sirasinda
kesilen kesintileri kisil kesilen kesintileri
esilen kesintileri YViiksek 1sv1 erden e§1 e?n esintilerin Kalifiye eleman olmak
dogru ve eksiksiz
yapilmamasi
SGK’na elektronik ortamda gonderilen Erhan ISIK SGK’na elektronik ortamda
k kl onderil k kleri
esenekler Orta gonderilen eseneklerin Kalifiye eleman olmak

dogru, eksiksiz ve zamaninda
gonderilmemesi




Ek ders ve Mesai Uicretleri Erhan ISIK . Ek ders ve Mesai Ucretlerinin X
Yiiksek Kalifiye eleman olmak
zamaninda hazirlanmamasi
Ogrenci SGK giris-¢ikislari Ogrenci SGK giris-cikislarin
Erhan ISIK Yiiksek | zamaninda sisteme Kalifiye eleman olmak

girilmemesi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ( AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Tasinirlarin giris ve ¢ikislar Yiiksek Taginirlarin giris ve ¢ikisina
iliskin kayitlar1 tutmak,
bunlara iliskin belge ve .
Kalifiye el Imak
Erhan ISIK cetvelleri diizenlemek ve alitlye elematt ofma
taginir yonetim hesap
cetvellerini olusturmamak
Ambar sayimini ve stok kontrolii Erhan ISIK Orta Ambar sayimini ve stok

kontroliinii yapmak, harcama
yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen
taginirlar1 harcama yetkilisine
bildirmemek

Kalifiye eleman olmak




Muayene ve kabul islemleri

Erhan ISIK

Yiiksek

Muayene ve kabul islemi
hemen yapilamayan
taginirlar1 kontrol ederek
teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlememek

Kalifiye eleman olmak

Ek ders ve Mesai ucretleri

Erhan ISIK

Yiksek

Ek ders ve Mesai ucretlerinin
zamaninda hazirlanmamasi

Kalifiye eleman olmak

Ogrenci SGK giris-cikislar:

Erhan ISIK

Yiksek

Ogrenci SGK giris-¢ikislarin
zamaninda sisteme
girilmemesi

** Risk dilizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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Ad-Soyadi
Giden-gelen — evrak  — gibi ~ Bolim Yiiksek | Bolimin idari islerinde Kalifiye eleman olmak
yazigmalarinin sistematik yedeklemesinin | Erhan ISIK 8
aksakliklarin dogmasi
yapilmasi
Bolim ile ilgili yazismalarin zamaninda Erhan 151K Yiiksek Kangikhga sebebiyet vermek Kalifiye eleman olmak
yapilmasi
Olu & Erhan ISIK
Bolim kurulu ¢agrilarinin y.ap'll‘masg kum} rhan 3 Yiiksek | Kurul toplantilarinin Kalifiye eleman olmak
kararlarinin yazilmasi1 ve ilgililere teblig
. : aksamasi, zaman kaybi
edilmesi
reree - . .| ErhanISIK . Kamu ve kisi zarar1 )
Boliim Bagkanligi demirbas esyasina sahip Yiiksek Kalifiye eleman olmak
¢ikmak
Boliim 6gretim elemani ders ticret Erhan ISIK Yiiksek Bolim 6gretim elemanlarinin Kalifiye eleman olmak

formlarinin uygun olarak hazirlanmasi

ders uicreti alamamasina
sebebiyet vermek




Boliim Baskanligina ait resmi bilgi ve
belgelerin muhafazasi ve boliimle ilgili
evraklarin argivlenmesi

Erhan ISIK

Yiiksek

Kamu zararma ve kisi hak
kaybina sebebiyet vermek

Kalifiye eleman olmak

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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Ad-Soyadi
" . Zaman, giiven ve hak kaybi1 .
Gelen evraklari kaydetmek ve genel takibi E Yiiksek Kalifiye eleman olmak
rhan ISIK
yapmak
Erhan ISIK Islerin aksamasi ve evrak
Giden evraklari takip edip dagitimini Yiiksek | kaybi Kalifiye eleman olmak
zimmetle yapmak
Ogretim Elemanlar: ve Idari Personellere ait | Erhan ISIK Hak Kavbi
tiim ozliik isler Yiiksek Y Kalifiye eleman olmak
Siireli yazilar takip etmek. Erhan [5IK Yiiksek Islerin aksamast ve evraklarin Kalifiye eleman olmak

kaybolmasi




Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi
korumak ilgisiz kisiliklerin eline gegmesini
Onlemek

Erhan ISIK

Yiiksek

Hak Kaybi aranan bilgi ve
belgeye ulasilmamasi

Kalifiye eleman olmak

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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